UMOWA NA SWIADCZENIE USLUGI
KOMPLEKSOWEGO SPRZATANIA

zawarta dnia w Kotobrzegu pomigdzy:

Zarzadem Portu Morskiego Kolobrzeg Spolka z ograniczong odpowiedzialnoScig z siedziba
w Kotobrzegu przy ul. Portowej 41, 78-100 Kotobrzeg, wpisana do rejestru przedsigbiorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Koszalinie, IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000157554, NIP 671-16-02-794, REGON 331046773, kapital
zaktadowy 31.688.000,00 PLN, reprezentowang przez:

Artura Lijewskiego — Prezesa Zarzadu,
zwana dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawcq

W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego Strony zawieraja umowg o tresci nastepujace;j:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonywania ustuge kompleksowego
sprzatania W pomieszczeniach Zamawiajacego i na terenach zewngtrznych.

2. W zakres obowiazkow Wykonawcy wchodza czynnosci codzienne i okresowe zwiazane
z utrzymaniem porzadku i czystoSci oraz inne czynno$ci w pomieszczeniach 1 na terenie,
o ktérych mowa w ust. 3.

3. Przedmiot umowy obejmuje w szczegolnosci:

1)  Na terenie Portu Rybackiego przy ulicy Szyprow 1:

a) Sprzatanie 2 razy w tygodniu, w dni wskazane przez Zamawiajacego, po godz. 15.00:
klatki schodowej (wieza) i pomieszczen w budynku zajmowanych przez
ZamaW1ancego o tacznej powierzchni 65 ,08 m? oraz holu na parterze budynku przy
wejsciu gtownym o powierzchni 32,80 m? obeJmquce

— utrzymanie w czysto$ci elementow wyposazenia biur (pielegnacja mebli,
czyszczenie sprzetu komputerowego, telefonow, lamp itp.),

— odkurzanie i zmywanie podtdg oraz schodow wewnatrz budynku,

— utrzymanie czystosci w  sanitariatach (mycie armatury sanitarnej, plytek
sciennych, luster, dezynfekcja),

— oprdznianie pojemnikOdw na $mieci,

— uzupelnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydta w podajnikach
i dozownikach zainstalowanych w budynku,

— dorazne mycie okien dostgpnych w przypadku pojawienia si¢ zabrudzen,
mycie okien trudno dostgpnych — 2 razy w roku,

b) sprzatanie 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do piatku) sanitariatow w Budynku
Magazynowym 3 i 3> o lacznej powierzchni 48,52 m’ obejmujace czynnosci
wymienione w pkt 1 lit. a powyzej dotyczace sanitariatéw;

2)  Naterenie Portu Jachtowego przy ulicy Warzelniczej:

a) W miesigcach od maja do sierpnia sprzatanie 3 razy w tygodniu, w dni wskazane przez
Zamawiajacego:

— 23 sanitariatow (ok. 331 m) oraz pomleszczen wspolnych i biur (ok. 423 m?),
o lacznej powierzchni: 754 m? , obejmujace czynnosci wymienione w pkt 1 powyzej,

— pehienie dyzuru 7 dni w tygodnlu w sanitariatach po 5 godzin dziennie: od 7.00 do
09.00, od 13.00 do 14.00 i od 19.00 do 21.00, (godziny moga by¢ zmieniane
w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego),

b) w miesiacach od wrzesnia do kwietnia sprzatanie 2 razy w tygodniu, w dni wskazane
przez Zamawiajacego, pomieszczen wspolnych i biur o facznej powierzchni 380 m? oraz
wskazanych przez Zamawiajacego sanitariatow o powierzchni nie wigkszej niz 80 m?,
obejmujace czynnosci wymienione w punkcie 1,



c) dorazne mycie okien i przeszklen dostgpnych w przypadku pojawienia si¢ zabrudzen,
d) mycie okien i przeszklen trudno dostgpnych — 2 razy w roku.

3) Na terenie Portu Handlowego przy ulicy Portowej - sprzatanie codziennie, oprocz dni
wolnych od pracy, po godz. 15.00, pomieszczen wspélnych i biur o tacznej powierzchni do
sprzatania: 2030,20 m?, obejmujace:

a) Utrzymanie w czysto$ci elementdw wyposazenia biur — (pielggnacja mebli, czyszczenie
sprzetu komputerowego, telefonow, lamp itp.) — kazdorazowo,

b) odkurzanie i zmywanie podtdg — kazdorazowo,

€) mycie elementow szklanych wewnatrz biura — wedtug potrzeb,

d) utrzymanie czysto§ci w sanitariatach (mycie armatury sanitarnej, plytek
$ciennych, luster, dezynfekcja) — kazdorazowo,

e) utrzymanle czystosci w kuchni (myc1e urzqdzen AGD, i Wyposazenla kuchnl)

f) oproznianie pojemnikdw na $mieci i uzupelnianie workdéw na $mieci — W razie
potrzeby, wuzupelnianie papieru toaletowego, rg¢cznikoOw papierowych 1 mydta
w zainstalowanych podajnikach,

g) dorazne mycie okien dostepnych w przypadku pojawienia si¢ zabrudzen,

h) mycie okien trudno dostepnych — 2 razy w roku,

i) polimeryzacja podtog wykonanych z PCV — 2 razy w roku,

J) pranie wyktadzin oraz wertikali — 2 razy w roku,

4)  Naterenie Portu Handlowego w budynku przy ulicy Morskiej 1:

a) sprzatanie codziennie, oprocz dni wolnych od pracy, po godz. 15.00 korytarza oraz
sanitariatbw o tacznej powierzchni 25 m®, obejmujace czynnosci wymienione
w punkcie 3 lit. d, f powyzej,

b) mycie wskazanych przez Zamawiajacego okien z zewnatrz budynku (9 szt.) - 2 razy
W roku.

§2

Umowe zawiera si¢ na czas okreslony od dnia 1 listopada 2018 r. do dnia 31 pazdziernika

2019 r.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy w catosci lub w czesci

przez Wykonawcg Zamawiajacy, o ile uzna to za konieczne, w celu zapewnienia ciaglosci

wykonywania prac stanowiacych przedmiot niniejszej umowy powierzy wykonanie tych prac
osobom trzecim. Koszt takich prac ponosi w catosci Wykonawca.

Niezaleznie od uprawnien wskazanych w ust. 2 powyzej Zamawiajacemu przyshuguje prawo

rozwigzania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym w przypadku niewykonania lub

nienalezytego wykonywania umowy w catosci lub w czgsci przez Wykonawcg.

§3
Wykonawca os$wiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz do$wiadczenie, jak rowniez
sprzgt - niezbgdne do nalezytego wykonywania umowy.
Wykonawca stosuje si¢ do polecen i wskazowek Zamawiajacego odnosnie do sposobu
wykonania umowy.
Wykonawca wykona umowe wedlug najlepszego stanu swojej wiedzy zachowujac przy tym
nalezyta starannosc.
Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje pracownikami, ktorzy beda wykonywaé prace zwiazane
z przedmiotem umowy.
Pracownicy Wykonawcy zobowiazani sa do zachowania w tajemnicy wszelkich danych
osobowych oraz informacji i faktow stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajacego
w przypadku, gdyby o nich powzigli wiadomo$¢ przy okazji wykonywania niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do zobowiazania swoich pracownikéw do zachowania Instrukcji
postepowania dla 0sob sprzaqtajqacych stanowiacej zatacznik do niniejszej umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do biezacej kontroli nalezytego wykonywania przedmiotu
umowy przez Wykonawcg.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do dokonania wszelkich poprawek na Zadanie Zamawiajacego,
o ile konieczno$¢ ich wykonania wynika z nienalezytego wykonania ustugi.
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§4
Z tytulu nalezytego wykonania umowy Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie ryczattowe
wynagrodzenie miesigczne W WYSOKOSCI veveevenrennenens zt (stownie: .....ccooevevviienenn, ztotych
00/100) plus podatek VAT wedtug obowiazujacej stawki.
Wynagrodzenie okreSlone w ust. 1 wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec
Zamawiajacego z tytulu wykonania umowy. Zamawiajacy W szczegolnosci nie bedzie
zobowiazany do zwrotu na rzecz Wykonawcy jakichkolwiek dodatkowych wydatkow lub
kosztow poniesionych przez niego w zwiazku z wykonywaniem umowy.
Wynagrodzenie ptatne bgdzie z dolu w drodze przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej
faktury Zamawiajacemu.
Wynagrodzenie okre§lone w ust. 1 jest cena ostateczna i nie ulega zmianie w okresie
obowiazywania umowy. g

5

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna za kazdy przypadek nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, w tym za naruszenie postanowien, o ktorych mowa w §7
- w wysokosci 5% warto$ci wynagrodzenia miesigcznego netto (§4 ust. 1).

Wykonawca wyraza zgodg na potracenie z biezacego wynagrodzenia naleznych Zamawiajacemu
kar umownych, poprzez pomniejszenie kwoty do zaptaty przez Zamawiajacego nha rzecz
Wykonawcy.

Jezeli naliczona kara umowna nie pokryje szkody, kazda ze Stron uprawniona jest do
dochodzenia odszkodowania uzupehiajacego na zasadach ogélnych prawa cywilnego.

§ 6

Strony zgodnie ustalaja, ze Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody mogace
powsta¢ w wykonywaniu niniejszej umowy w wyniku wlasnego dziatania lub zaniechania albo oséb,
za ktore Wykonawca odpowiada.

1.
2.

§7
Wykonawca zapewnia we wiasnym zakresie sprz¢t i materiaty oraz $rodki chemiczne i $rodki
higieny do wykonywania niniejszej umowy.
Stosowane przez Wykonawcg S$rodki chemiczne i S$rodki higieny musza by¢ odpowiedniej
jakosci, powszechnie dostgpne 1 uzywane na rynku, posiadajace atest PZH, bezpieczne dla kazde;j
zmywalnej powierzchni, rozkladalne, nietoksyczne, posiadajace witasciwosci odttuszczajaco
- myjace.
Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1203 ze
zm.), tj. nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub
zycia cztowieka.
Wykonawca przy uzupetianiu podajnikow w pomieszczeniach b|urowych bedzie uzywal
papieru toaletowego i rqczmkow papierowych w kolorze biatym (biato$¢ min. 80%).
Wykonawca oswiadcza, iz przy wykonywaniu umowy bedzie uzywat Srodkoéw chemicznych
i srodkow higieny wiodacych producentow rynkowych.
W przypadku zmiany $rodkow chemicznych lub $rodkéw higieny uzywanych do wykonywania
umowy Wykonawca kazdorazowo przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji wykaz nowych
srodkow, jednak nie moga one by¢ o gorszych wlasnosciach fizyko-chemicznych od dotychczas
uzywanych.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszczen okreslonych
w §1 ust. 3, w celu wykonywania niniejszej umowy.
Zamawiajacy udostepni Wykonawcy na czas obowiazywania niniejszej umowy pomieszczenie
do przechowywania drobnego sprzetu AGD, s$rodkow chemicznych wykorzystywanych do
wykonywania niniejszej umowy.

§8
Do kontaktow w sprawach zwigzanych 2z niniejsza umowa Zamawiajacy Wwyznacza
....................................................... tel. ...
Do kontaktéw w sprawach zwiazanych z niniejsza umowa Wykonawca wyznacza
....................................................... tel. ...



§ 9 [Informacje o przetwarzaniu danych osobowych]

w przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczna]
Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. Zarzad Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z o.0. informuje, iz:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zarzad Portu Morskiego Kotobrzeg
spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia z siedziba w Kotobrzegu, przy ul. Portowej 41,

2) wszelkie informacje na temat danych osobowych Wykonawcy przetwarzanych przez
administratora mozna uzyska¢ u powotanego Inspektora Ochrony Danych pod adresem e-mail:
sekretariat@zpmkolobrzeg.pl lub w siedzibie spoitki przy ul. Portowej 41, 78-100 Kotobrzeg,

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu:

a) wykonania umowy zawartej z administratorem, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,

b) dochodzenia ewentualnych roszczen w zwiazku z poniesiona przez administratora
szkoda lub obrony przed roszczeniami kierowanymi w stosunku do administratora tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,
w ramach prawnie uzasadnionego interesu administratora,

4) odbiorca danych osobowych Wykonawcy beda:

a) podmioty $wiadczace ustugi wsparcia IT oraz dostarczajace oprogramowanie
informatyczne, w ramach wykonywania ustug, w szczego6lnosci ustug serwisowych,

b) zewngtrzne podmioty audytorskie, w przypadku zajscia takiej koniecznosci,

€) kancelarie prawne $wiadczace ustugi doradztwa prawnego i zastgpstwa procesowego
w przypadku zajscia takiej koniecznosci,

5) dane osobowe Wykonawcy pozyskane w zwiazku z zawarta umowa beda przetwarzane przez
okres przedawnienia roszczen podatkowych lub roszczen cywilnoprawnych, w zaleznosci ktore
z tych zdarzen nastapi pdznie;j,

6) Wykonawca posiada prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu,

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzqdzenla o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

8) podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest dobrowolne, lecz stanowi warunek konieczny
zawarcia umowy w wyniku zapytania ofertowego. W przypadku niepodania danych osobowych
nie jest mozliwe zawarcie, a tym samym wykonanie umowy z administratorem,

9) Pana/Pani dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania,

10) Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane poza obszar EOG.

§ 10

1. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, zawiadomienia i o$wiadczenia Stron (w szczegdlnosci
0 rozwiazaniu umowy lub odstapieniu) musza by¢ dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Sadem wylacznie wlasciwym dla rozstrzygania sporéw wyniktych na tle niniejszej umowy jest sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron
umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zalacznik do umowy

Na podstawie postanowien Umowy na S$wiadczenie uslugi kompleksowego sprzatania z dnia
............... , zawarte] pomigdzy Zarzadem Portu Morskiego Kotobrzeg spotka z ograniczona
odpowiedzialnoScia z siedziba w Kolobrzegu (dalej: Zamawiajacy lub Admlnlstrator)
B e (dalej: Wykonawca), niniejszym Zamawiajacy poleca i zobowiazuje
Wykonawce do stosowania nastepujacych zasad postgpowania z dokumentami, w szczegdlnoSci
zawierajacymi dane osobowe, do ktérych moga mie¢ dostgp osoby sprzatajace:

1. Osoby sprzatajace nie maja prawa zapoznawac si¢ z jakimikolwiek dokumentami, ktore
znajduja si¢ na terenie siedziby Zarzadu Portu Morskiego Kolobrzeg sp. z 0.0., w szczegdlnosci
w pomieszczeniach biurowych. Zakaz ten obejmuje réwniez jakiekolwiek powielanie,
fotografowanie, zabieranie, niszczenie, itp., dokumentow, o ktéorych mowa w zdaniu
pierwszym.

2. Zabronione jest otwieranie jakichkolwiek szaf, szuflad, biurek itp., nawet jezeli nie sa
zamknig¢te na klucz.

3. Zabronione jest uruchamianie komputeréow, laptopéw lub innych urzadzen elektronicznych,
ktore znajduja si¢ w pomieszczeniach.

4. W przypadku znalezienia jakiegokolwiek dokumentu przez osobg sprzatajaca, zobowiazana jest
ona do zgloszenia powyzszego Zamawiajacemu lub Wykonawcy (a Wykonawca
Zamawiajacemu) i pozostawienia znalezionego dokumentu w widocznym miejscu w danym
pomieszczeniu.

5. W przypadku, gdy komputer, laptop lub inne urzadzenie elektroniczne pozostanie wiaczone,
zabronione jest korzystanie z niego, a nadto osoba sprzatajaca zobowiazana jest ona do
zgloszenia powyzszego Zamawiajacemu lub Wykonawcy (a Wykonawca Zamawiajacemu).

6. Osoby sprzatajace po zakonczeniu pracy maja obowiazek zamknigcia wszystkich okien, a takze
poszczeg6lnych pomieszczen oraz drzwi gtdéwnych na klucz.



