ZARZADZENIE NR ¢4 /44 12021
Prezesa Zarzadu Spotki Zarzad Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z o.0.

zdnia 26. AA. 2021 roku

W sprawie wprowadzenia Instrukeji dotyczacej ogélnych zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy dla pracownikéw, dla oséb, ktére prowadza na wlasny rachunek dzialalnoé
gospodarczg na terenach i w obiektach administrowanych przez
Zarzad Portu Morskiego Kolobrzeg Sp. z o.0., 0s6b fizycznych wykonujgcych na tych
terenach i obiektach prace na podstawie innej niz stosunek pracy
oraz przedsigbiorcow, ktdrzy prowadzy dzialalno$¢ gospodarczg w Porcie, ktérzy
kieruja do realizacji dzialalnosci osoby fizyczne

Na podstawie art. 201 §1 Kodeksu spétek handlowych, Zarzad Spolki postanawia;

§1

W Zarzadzie Portu Morskiego Kolobrzeg Sp. z 0.0. wprowadza sie »Instrukcje dotyczaca
ogblnych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracownikow, dla osob, ktore prowadzg
na wlasny rachunek dziatalno$¢ gospodarcza na terenach i w obiektach administrowanych
przez Zarzad Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z 0.0., 0s6b fizycznych wykonuj acych na tych
terenach i obiektach pracg na podstawie innej niz stosunek pracy oraz przedsiebiorcéw, ktorzy
prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w Porcie, ktérzy kieruja do realizacji dziatalnogci osoby
fizyczne” w brzmieniu jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
1. Nadzor nad realizacja postanowien ww. Instrukcji powierza sie Kierownikowi Portu
Rybackiego, Kierownikowi Portu Jachtowego i Kierownikowi Portu Handlowego.
2. Nadzor nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢  Dyrektorowi
Operacyjnemu.

§3
Biezgcg kontrolg nad przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy na terenach
i w obiektach administrowanych przez Zarzgd Portu Morskiego Kolobrzeg Sp. z o.o0.
prowadzi Gtéwny specjalista ds. bhp swiadezacy ustugi dla spoiki.

§4

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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INSTRUKCJA
dotyczaca ogolnych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracownikow,
dla osob, ktore prowadza na wlasny rachunek dzialalnos¢ gospodarczg
na terenach i w obiektach administrowanych przez
Zarzad Portu Morskiego Kolobrzeg Sp. z o.0.,
os0b fizycznych wykonujgeych na tych terenach i obiektach prace
na podstawie innej niz stosunek pracy
oraz przedsiebiorcow, ktorzy prowadza dzialalno$¢ gospodarcza w Porcie,
ktorzy kierujg do realizacji dzialalnosci osoby fizyczne

W celu realizacji obowigzku zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy oraz
przekazania informacji o zasadach bezpieczenstwa i higieny pracy, postanawia si¢ jak ponizej.

§ 1.
POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Instrukcj¢ opracowano z uwzglednieniem przepisow Rozporzadzenia Ministra Transportu
i Gospodarki Morskiej z dnia 06.07.1993 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
w portach morskich i §rédladowych i zasad dobrej praktyki obrotu portowego.

2. Niniejsza Instrukcja przeznaczona jest dla:

a)  wszystkich pracownikow Zarzgdu Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z o.0. [dalej: ZPM
Kotobrzeg],

b)  o0sdb, ktore prowadza na wiasny rachunek dziatalnos¢ gospodarczg w obiektach 1 na
terenach administrowanych przez ZPM Kotobrzeg [dalej: Port],

¢) osob fizycznych wykonujacych w Porcie prace na podstawie innej niz stosunek pracy,

d) przedsigbiorcow, ktérzy prowadza dziatalnos¢ gospodarcza w Porcie, ktdrzy kieruja do
realizacji dzialalnosci osoby fizyczne

- dalej zwanych uzytkownikami.

3. Kazdy uzytkownik przed wykonaniem jakichkolwiek prac zobowigzany jest do zapoznania
si¢ ze szczegdlowymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa
przeciwpozarowego w zakresie prowadzonych prac na terenie Portu oraz sprawowania
bezposredniego nadzoru nad wlasnymi pracownikami.

4.  Wszysey uzytkownicy, a za ich posrednictwem réwniez ich pracownicy wykonujacy prace
na terenie Portu, powinni zapozna¢ si¢ z udostgpnionymi na stronie internetowej ZPM
Kolobrzeg regulaminami i instrukcjami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy,
w tym z niniejsza Instrukcja, Regulaminem Mariny Solnej, Regulaminem portu
rybackiego i Regulaminem portu handlowego wraz z porozumieniem pracodawcow,
Planem zwalczania zagrozen i zanieczyszczen wod portowych dla portu Kolobrzeg,
a takze instrukcjami bezpieczenstwa pozarowego.

5. Przed podjeciem jakichkolwiek prac na terenie Portu uzytkownik sktada w ZPM Kolobrzeg
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z niniejszg Instrukcjg oraz z udostgpnionymi na stronie
internetowej ZPM Kotobrzeg regulaminami i instrukcjami dotyczacymi bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony ppoz. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik do Instrukeji.

6. Uzytkownik zobowigzany jest stosowac si¢ do szczegdlowych wytycznych wynikajacych
z instrukeji stanowiskowych bhp.

§2.
POSTANOWIENIA PORZADKOWE

1. Przy wejsciv/wijezdzie na teren Portu, z uwagi na jego specyfike, nalezy zachowac
szczegblna ostroznos$é. Przy wejsciu/wjezdzie na tereny Portu, do ktoérych dostgp jest
ograniczony, nalezy kazdorazowo okaza¢ dokument uprawniajgcy do przebywania na tym
terenie.

2. Prawo kontrolowania dokumentoéw uprawniajacych do wejsécia na tereny Portu, do ktorych
dostep jest ograniczony, posiadajg pracownicy $wiadczacy ustuge ochrony oraz uprawnieni
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funkcjonariusze innych stuzb.
Na terenic Portu obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu poza miejscami do tego
wyznaczonymi oraz spozywania alkoholu.
W trakcie poruszania si¢ po terenie Portu nalezy zwrocié uwage na zagrozenia wystepujace
w zwigzku z ruchem samochodéw oraz innych pojazdow mechanicznych.
Wszelkie podmioty organizujgce prace na terenie Portu odpowiadaja za wdrozenie
I przestrzeganie obowigzujacych instrukcji dotyczgcych bezpieczenistwa i higieny pracy,
instrukeji bezpieczenstwa pozarowego, regulaminéw (wraz z porozumieniem pracodawcow),
a takze odpowiadajg za dziatania i zaniechania whasne oraz wlasnych pracownikow zwigzane
z nalezytym przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;.
§ 3.
POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

Osoby przebywajgce na obszarze Portu, kazdy w odpowiednim zakresie, powinny stosowaé sig
do nastepujacych zasad postepowania:

Zasady organizacyjne

O grozacym niebezpieczenstwie nalezy ostrzec wspblpracownikéw, osoby w rejonie

zagroZzenia oraz natychmiast zawiadomié przetozonych i stuzby ratownicze.

Osobom poszkodowanym nalezy udzielié¢ pierwszej pomocy oraz wezwa¢ pomoc lekarska.

Osobom tongcym nalezy udzieli¢ pomocy przez podanie kota ratunkowego, liny, bosaka lub

w inny sposéb przyholowac do drabiny wyj sciowej z basenu portowego.

Nalezy zachowaé szczegdlng ostrozno$é podczas przechodzenia w okolicy krawedzi

nabrzezy.

Zabrania sie:

- wydawania poleceni lub sygnalow bez uprawnien lub upowaznienia,

- podejmowania pracy na stanowiskach wymagajacych specjalnych uprawnien bez ich
posiadania,

- samowolnego uruchamiania urzgdzef i manipulowania przy tych urzadzeniach bez
uprawnienia,

- korzystania ze sprz¢tu uszkodzonego lub bedgcego w ztym stanie technicznym,

- zaslaniania sprzetu ratowniczego,

- wejscia/wjazdu na obszary objete zakazem wstepu.

Zasady dotyczace ruchu w porcie

Po wejsciu/wjezdzie na teren Portu nalezy zwigkszy¢ ostroznosé i stosowaé si¢ do zasad

wzmozonego ruchu:

- nalezy przestrzega¢ obowigzujgcych znakow, w szczegolnosei dopuszezalnej predkosci
pojazdow,

- pojazdy nalezy parkowaé tylko w miejscach do tego wyznaczonych,

- krotkotrwate pozostawienie pojazdéw poza miejscem do tego wyznaczonym mozliwe jest
wylacznie za uprzednig zgoda ZPM Kotobrzeg.

Przemieszcza¢ si¢ nalezy chodnikami, wyznaczonymi przejéciami lub oznaczonymi pasami

ruchu. Po upewnieniu sie, ze nie nadjezdzaja pojazdy, osoba przemieszczajgca si¢ powinna

przechodzi¢ najkrotsza drogg — nigdy na ukos. Jezeli brak jest chodnikéw, nalezy chodzié

lewg strong jezdni.

Nalezy ustgpowa¢ pierwszefstwa osobom niosacym cigzar oraz pojazdom drogowym

i jednostkom sprzgtu zmechanizowanego, nie czekajgc na sygnat ostrzegawczy.

Nie wolno opiera¢ si¢ lub siada¢ na konstrukcjach urzadzen ani na urzgdzeniach

cumowniczych.

Nalezy zachowa¢ szczegdlng uwage na przejazdach kolejowych oraz przy przechodzeniu

przez tory kolejowe.

Podezas poruszania si¢ w magazynach, na placach skfadowych i na rampach nalezy

zachowaé szczegdlng ostrozno$¢ z uwagi na wzmozony ruch sprzgtu zmechanizowanego

oraz prowadzone prace przetadunkowe,

W zakresie ruchu pieszego i kolowego w porcie, poza powyzszymi postanowieniami,
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obowiazujg zasady okreslone aktualnymi przepisami o ruchu drogowym.

Kazda osoba wykonujgca prace na terenie Portu powinna by¢ wyposazona w odziez

ostrzegawcza, dodatkowo na placach skiadowych, nabrzezach, magazynach oraz we

wszystkich miejscach, w ktdrych prowadzony jest przetadunek w hetm ochronny.

Zabrania si¢:

- przechodzenia lub przebywania pod zawieszonym cigzarem 1 w strefie jego
przemieszczania,

- wchodzenia na nieoczyszczone z lodu, $niegu lub innych zanieczyszczen stwarzajgcych
zagrozenie poslizgu, upadku oraz niedostatecznie o$wietlone w porze nocnej urzgdzenia
komunikacyjne migdzy lgdem a statkiem,

- korzystania ze sprzg¢tu/pojazdu nieposiadajgcego wymaganych dopuszezen technicznych.

Zasady dotyczace ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji

Przystepujgec do pracy na nowym stanowisku pracy nalezy zapoznaé si¢ z postanowieniami

Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla obiektu, rozmieszezeniem sprzgtu gasniczego

oraz ze sposobem jego uzycia.

Nalezy dbaé o to, aby dojscia do sprzg¢tu gasniczego i urzgdzen przeciwpozarowych byly

zawsze wolne.

O kazdym dostrzezonym zagrozeniu pozarowym nalezy natychmiast informowaé swojego

przetozonego lub zglosi¢ bezposrednio do Miejskiego Centrum Powiadamiania

Ratunkowego — pod numer tel. 112. Nalezy zapamigta¢ numer telefonu do MCPR celem

szybkiego alarmowania w razie pozaru, katastrofy chemicznej, ekologicznej lub innego

zdarzenia wymagajacego interwencji stuzb ratowniczych.

Kazdy pozar nalezy gasi¢ w zarodku, nie czekajgc na rozszerzenie si¢ ognia, przy

zachowaniu maksymalnego bezpieczenstwa ludzi.

W czasie akcji zawsze w pierwszej kolejnosci nalezy ratowac ludzi.

W czasie akcji ratowniczo-gasniczej nalezy stosowaé si¢ bezwzglednie do polecen

Kierujgcego Dziataniem Ratowniczym.

Nalezy kazdorazowo informowa¢ ZPM Kolobrzeg o wykonywaniu prac pozarowo

niebezpiecznych na terenie Portu, zgodnie z procedurg wskazang w Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego.

Zabrania si¢:

- tarasowania drog pozarowych przeznaczonych dla pojazdéw stuzb ratowniczych oraz drog
ewakuacyjnych,

- zastawiania hydrantéw i gasnic,

- uzywania sprzgtu gasniczego do innych celow.

IV. Zasady dotyczgce ochrony $rodowiska

l.

Nalezy stosowa¢ si¢ do wszystkich obowigzujacych przepiséw, przyjetych zasad gospodarki
odpadami, nalezy zapewni¢ niezbedng liczbg pojemnikéow do gromadzenia odpadow i ich
oproznianie przez podmiot posiadajacy wymagana koncesje, w czgstotliwosci gwarantujacej
zachowanie czystosci.
W przypadku odrebnego niz wskazany w pkt 1 sposobu gospodarowania odpadami, nalezy
uzyska¢ na to zgode ZPM Kolobrzeg oraz zawrze¢ indywidualne ustalenia w zawartej
umowie.
W przypadku zauwazenia rozlewu nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Bosmanat
Portu Kotobrzeg lub Pracownikéw ZPM Kotobrzeg.
W przypadku zauwazenia padlych zwierzat nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie
Straz Miejskg lub Pracownikéw ZPM Kolobrzeg.
Wszelkie czynno$ci wykonywane z uzyciem plynnych substancji chemicznych (farby,
paliwa, oleje, rozpuszczalniki itp.) nalezy =zorganizowa¢ w miejscach do tego
przeznaczonych, w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich niekontrolowanym
rozlaniem.
W przypadku wykonywania prac powodujacych pylenie (piaskowanie, malowanie
natryskowe itp.) nalezy zachowac¢ odleglos¢ zapewniajacg bezpieczenstwo innych osob
i przedmiotow znajdujacych si¢ w okolicy.
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Vi,

Wykonywanie remontéw jednostek ptywajacych mozliwe jest wylgcznie w miejscach do tego
przeznaczonych, po uzyskaniu uprzedniej zgody Kapitanatu Portu Kotobrzeg.

Wszelkie wystgpujagce w Porcie zagrozenia $rodowiska naturalnego nalezy zglaszaé do
Inspektora ds. ochrony srodowiska w Kapitanacie Portu Kolobrzeg.

Zasady dotyczgce przeladunku i skladowania

Podczas organizacji i wykonywania przetadunku oraz skladowania nalezy stosowac

obowigzujgce w tym zakresie przepisy, m. in.:

- rozporzgdzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 6 lipca 1993 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w portach morskich i srodladowych,

- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r.
W sprawie ogdlnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy.

Miejsca pracy na otwartym terenie, w kontenerze, w wagonach, w skrzyni tadunkowe;j

samochodu, w tadowniach i poktadach statku oraz innych pomieszczeniach zamknigtych,

w ktorych odbywa si¢ przeladunek i sktadowanie ladunkéw o porze nocnej, musza by¢

oswietlone zapewniajgc dobra widocznosé.

Migjsca pracy na otwartym terenie: na placu, na nabrzezu, na kontenerach, na poktadach

statku, na ktérych w zwigzku z wykonywang praca mogg przebywaé pracownicy, muszg by¢

oczyszczone w okresie zimy ze $niegu i lodu.

Miejsce prowadzenia przetadunku nalezy oznakowaé i zabezpieczy¢ przed dostepem osdb

nieuprawnionych.

Skiadajge tadunki (towary) w magazynach nalezy m. in. ponizszych zasad:

- nalezy zachowa¢ odleglo$¢ miedzy stosami tadunkéw, ktéra powinna wynosi¢ co najmniej
0,2 m. Odleglos¢ miedzy rzgdami stoséw (polami skladowymi) i rzedami stosow
a Scianami powinna wynosi¢ co najmniej 1 m, jezeli przepisy przeciwpozarowe i potrzeby
eksploatacyjno-sktadowe nie wymagaja wickszej odleglosci,

- pola skladowe powinny by¢ oznaczone wyraznymi pasami,

- skfadowany towar powinien by¢ zabezpieczony przed obsunigciem i przewr6ceniem sie
przez wigzanie, podklinowanie, podkladki itp. albo powinien byé ukladany
w odpowiednich przegrodach lub na regatach,

- stosow nie wolno opierac o przegrody, $ciany i konstrukcje nosne magazynow,

- stosy, ktore wykazujg wybrzuszenie, odchylenie od pionu, deformacje lub uszkodzenie
opakowar, powinny by¢ bezzwlocznie przestawione,

- szeroko$¢ drog w magazynach przy ruchu jednokierunkowym powinna by¢ wigksza o co
najmniej 0,9 m od szerokosci zatadowanego $rodka transportu, a przy ruchu
dwukierunkowym — wigksza o co najmniej 1,2 m od podwdjnej szerokosci zatadowanego
srodka transportu. Przy stosowaniu $rodkéw transportu recznego ustalone wyzej
szerokosci moga by¢ zmniejszone o 0,3 m,

- mnalezy zapewni¢, aby masa skladowanego fadunku, facznie z masg urzgdzen
przeznaczonych do jego skladowania i transportu, nie przekraczata DOR (dopuszczalnego
obcigzenia roboczego) podlog i stropéw, na ktérych odbywa si¢ sktadowanie,

- warunki  skladowania materialéw niebezpiecznych pozarowo nalezy uzgodnié
z ZPM Kolobrzeg.

Ninigjsza Instrukcja stanowi rowniez Zalgcznik A) do ,,Porozumienia w sprawie zasad
wspolpracy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy pracodawcéow, ktérych pracownicy
wykonujg pracg na terenach Zarzadu Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z 0.0. i ustanowienia
koordynatora ds. bhp”.
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OSWIADCZENIE
DO UMOWY Z DNIA .oovivreeeererresnneeennens

Wykonawca/Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1)

2)

3)

zapoznal si¢ regulaminami i instrukcjami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego, z udostgpnionymi na stronie internetowe;
ZPM Kolobrzeg www.zpmkolobrzeg.pl,

zobowigzuje si¢ przestrzega¢ zasad wskazanych w regulaminach 1 instrukcjach
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,
zobowigzuje si¢ zapozna¢ swoich pracownikéw oraz pracownikow swoich
podwykonawcéw delegowanych do prac na terenach administrowanych przez Zarzad
Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z 0.0. z trescig ww. instrukcji i regulaminow.

Wykonawca/Zleceniobiorca o§wiadcza rowniez, ze:

1)

2)

3)

4)

umowe bedzie wykonywatl osobiscie lub do wykonywania umowy skieruje zatrudnione
osoby,

osoby wykonujace umowe beda posiadaly aktualne badania lekarskie potwierdzajace
zdolnos¢ do wykonywania prac wynikajacych z ww. umowy, a takze wymagane szkolenia
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz beda posiadaly aktualne uprawnienia
kwalifikacyjne do wykonywanej pracy,

nie wystepujg po stronie osob skierowanych do wykonywania umowy przeszkody
medyczne (stan zdrowia) do wykonywania przedmiotu umowy; posiadam aktualne
badania lekarskie potwierdzajgce stan zdrowia,

zobowigzuje si¢ do wykonania prac zgodnie z zasadami i procedurami postgpowania w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujacymi na terenie portu morskiego
Kolobrzeg.

..............................................

Czytelny podpis Wykonawcey/Zleceniobiorcy



OSWIADCZENIE

DO UMOWY .................... ) | P — ZETEINER, veiousmnesiinssmitinmiusions

Najemca/Dzierzawca/Korzystajgcy/Armator o$wiadcza, 7e:

1)

2)

3)

zapoznal si¢ z regulaminami i instrukcjami dotyczgcymi bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego, udostgpnionymi na stronie internetowej ZPM
Kotobrzeg www.zpmkolobrzeg.pl,

zobowigzuje si¢ przestrzega¢ zasad wskazanych w regulaminach i instrukcjach
dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy oraz instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,
zobowiazuje si¢ zapozna¢ swoich pracownikéw oraz pracownikéw  swoich
podwykonawecoéw delegowanych do prac na terenach administrowanych przez Zarzad
Portu Morskiego Kolobrzeg Sp. z 0.0. z trescig ww. instrukcji i regulaminow.

Czytelny podpis
Najemcy/Dzierzawcy/Korzystajgcego/Armatora



