ZARZADZENIE NR 6)4.//0?-'/2022
Prezesa Zarzadu Spotki Zarzad Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z o.0.
zdnia 25 . OF,  2022roku

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania przez Zarzad Portu Morskiego Kolobrzeg
Sp. z 0.0. zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

Na podstawie art. 201 §1 Kodeksu spotek handlowych, Zarzad Spotki postawania:

§1
W Regulaminie  udzielania  przez = Zarzad  Portu  Morskiego  Kolobrzeg
Sp. z 0.0. zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane (dalej: Regulamin) wprowadza
si¢ zmiany:

1) w §5 ust. 14 otrzymuje brzmienie:

Pracownik sekretariatu dokumentuje date i godzing wplywu kazdej oferty, chyba Ze jest ona
sktadana przy pomocy platformy przetargowej. Przed otwarciem ofert, na stronie internetowe;j
lub platformie przetargowej udostgpnia si¢ informacje¢ o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert odczytuje sie nazwy,
adresy Wykonawcow oraz informacje dotyczace kryteriow oceny ofert. Informacje te
umieszcza sie w ,Informacji z sesji otwarcia” zamieszczanej na stronie internetowej lub
platformie przetargowe;.

2) w §7 w ust. 2 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
Udzielenie zamdwienia z zastosowaniem ust. 1 nastepuje na podstawie wniosku pracownika

Zamawiajgcego, ktoremu podlega organizacyjnie dzialalnos¢, w ramach ktdrej ma nastapic
udzielenie zamowienia.

§2
1. Tekst jednolity Regulaminu stanowi zatgcznik nr 1 do  zarzadzenia.
2, Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem postanowienia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr O4/0¥ /2022
Prezesa Zarzadu Spotki z dnia 25. 07 2022 .

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ
ZARZAD PORTU MORSKIEGO KOLOBRZEG SP. Z 0.0.
ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE

(tekst jednolity z dnia 2022 1)
§1
- POSTANOWIENIA OGOLNE -

Regulamin udzielania przez Zarzad Portu Morskiego Kolobrzeg Spodtka

z ograniczong odpowiedzialno$cig z siedzibg w Kolobrzegu zamdéwien na dostawy,

ustugi i roboty budowlane (dalej jako ,,Regulamin”) okresla organizacje postepowan

w sprawie udzielenia zamodwienia (dalej jako ,,postgpowania o udzielenie

zamodwienia”) na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Zarzad Portu Morskiego

Kolobrzeg Spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba w Kotobrzegu, do

ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo

zamowien publicznych - zwanej dalej ,,PZP”.

Do rozwigzan organizacyjnych i procedur przyjetych w Regulaminie zastosowanie

znajdujg powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, w szczegolnoscei zas przepisy:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

2) Kodeks spotek handlowych;

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia przeprowadza si¢ w sposdb zapewniajacy

uczciwg konkurencje oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Spolce/Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Portu Morskiego
Kotobrzeg Spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Kotobrzegu, ul.
Portowa 41, wpisang do rejestru przedsi¢gbiorcéw prowadzonego przez Sad
Rejonowy w Koszalinie, IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
pod numerem KRS: 0000157554, NIP: 671-16-02-794, REGON: 331046773;

b) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang pomig¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

¢) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnodci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,



dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

d) ushugach - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktdre nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

e) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zaltgczniku II do
dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dzialem 45 zalgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego
dalej "Wspolnym Stownikiem Zamoéwien", lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

d) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespot minimum trzech osob
powotanych przez Zarzad Spétki w drodze zarzgdzenia w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

e) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowos$ci prawnej, ktéra bierze udzial
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub ktére] Zamawiajgcy udzielil

zamoOwienia;

f) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumieé¢ szacowang warto$é
wynagrodzenia Wykonawcy netto wyrazong w PLN, ustalong zgodnie
z przepisami PZP;

g) czesciach zamiennych — nalezy przez to rozumie¢ elementy sktadowe scisle
przyporzadkowane do poszczegolnych typow maszyn lub urzadzen;

h) materiatach — nalezy przez to rozumie¢ czgéci zamienne maszyn i urzadzen
uzywane jako czeSci wymienne przy remontach, paliwa, materialy uzywane
w pracach remontowych, materialy stuzace do konserwacji urzadzen, budowli
i budynkéw oraz inne przedmioty uzywane w toku dziatalnosci gospodarczej
Spotki,

1) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamdwienia albo ofert¢ z najnizsza ceng lub kosztem;

J) platformie przetargowe] — nalezy przez to rozumie¢ system elektronicznego
udzielania zamowien stosowany przez Zamawiajacego

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

§2

- WARTOSC ZAMOWIENIA -
Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcey, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego
z nalezytg starannoscig. Szacowanie wartosci zamdéwienia odbywa si¢ w oparciu
o0 przepisy PZP.
ZamoOwienia, do ktorych nie stosuje si¢ przepisdéw PZP majg byé¢ dokonywane na
podstawie procedur okre$lonych niniejszym regulaminem.
Przyjmuje si¢ nastgpujgce progi udzielania zamowien:
1) zamodwienia o wartosei powyzej 20.000 PLN do 400.000 PLN netto
2) zamoOwienia o wartosci powyzej 400.000 PLN
Do zamowien o wartosci ponizej 20.000 zt postanowien niniejszego Regulaminu
nie stosuje sie.



§3
-TRYBY ZAMOWIENIA -

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 20.000 PLN udzielane jest w trybie:

1)
2)
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zapytania ofertowego,
przetargu nieograniczonego.

§4

- ZAPYTANIE OFERTOWE -
Zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej od 20.000 PLN do 400.000 PLN udziela
si¢ w trybie zapytania ofertowego. Zam6éwienie wszczyna si¢ na wniosek pracownika
Spoiki, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3.
Zamawiajacy przesyla zapytanie ofertowe pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej lub platformy przetargowej) do minimum 3 Wykonawcow
$wiadczgcych dostawy, ushugi lub roboty budowlane begdace przedmiotem
zamoOwienia, a takze moze umiesci¢ tres¢ zapytania ofertowego na swojej stronie
internetowej lub na platformie przetargowe;.
Tre$é zapytania ofertowego musi zawieraé¢ co najmniej: opis przedmiotu zamdwienia,
termin zwigzania ofertg, termin i miejsce sktadania ofert, kryteria oceny ofert, istotne
postanowienia umowy.
Zamawiajacy udziela zamdéwienia Wykonawcy, ktéry w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe przedstawil pisemnie (takze za posrednictwem poczty elektronicznej)
najkorzystniejsza oferte wg kryterium oceny ofert wskazanym w zapytaniu
ofertowym. Wybor oferty najkorzystniejszej zatwierdza Zarzad Spotki.
O wyborze oferty najkorzystniejszej zawiadamia si¢ Wykonawcow, ktérzy zlozyli
oferty. Jezeli zapytanie ofertowe bylo umieszczone na stronie internetowej, informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty umieszcza si¢ rowniez na stronie internetowej.
Po weryfikacji ofert i wskazaniu najkorzystniejszej oferty sporzadza sig protokot
z przeprowadzonego zapytania ofertowego (na podstawie wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1), ktory zatwierdza Zarzad Spokki.
Zamawiajacy moze zakonczy¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, przy czym
informacja o mozliwosci zakonczenia w ten sposob postepowania powinna zostaé
zamieszczona w zapytaniu ofertowym.
Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nast¢puje poprzez zawarcie
z Wykonawcg umowy w formie pisemne;.
Cata dokumentacja z zapytania ofertowego przechowywana jest u wyznaczonego
pracownika Spoélki; jest on odpowiedzialny za archiwizacj¢ dokumentacji.

§5
- PRZETARG NIEOGRANICZONY DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI
POWYZEJ 400.000 PLN

Zamoéwienia o wartosci powyzej 400.000 PLN udziela si¢ w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z postanowieniami ustgpow ponizej. Zamdwienie wszczyna
sic na wniosek pracownika Spoéiki (sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym
Zaltacznik nr 3).

Ogtloszenie o przetargu wraz ze specyfikacja warunkéw zamoéwienia umieszcza si¢ na
stronie internetowej Zamawiajgcego lub na platformie przetargowej na co najmniej 7
dni przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert (zachowujgc wydruk ze strony).
Termin otwarcia ofert nalezy wyznacza¢ odpowiednio diuzszy przy ztozonym
przedmiocie zamoOwienia, duzej ilosci zalgcznikow wymaganych do zlozenia z ofertg
badZz przy duzym jego =zakresie rzeczowym. W szczegdlnie uzasadnionych
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przypadkach, w szczegdélnosci w przypadku koniecznosci pilnego udzielenia
zamowienia, termin wskazany w zdaniu pierwszym moze zosta¢ skrocony.
Zamawiajacy moze przesta¢ ogloszenie o przetargu do znanych sobie Wykonawcow.
Ogloszenie musi zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) termin wykonania zamowienia;

3) warunki udzialu w postepowaniu i okreSlenie przestanek wykluczenia
Wykonawcdw, o ile Zamawiajacy je wprowadzit;

4) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

5) miejsce 1 termin sktadania ofert;

6) termin zwigzania oferta;

Specyfikacja Warunkow Zamowienia powinna zawiera¢ co najmniej:

1) informacje wymagane w ust. 4 powyzej;

2) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja
warunkéw zamodwienia lub platformy przetargowej;

4) okreslenie przedmiotu zamowienia z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czgsciowych;

5) wymagane dokumenty na potwierdzenie spelnienia warunkéw i wykazanie
braku podstaw do wykluczenia;

6) informacje na temat wadium;

7) informacje o przewidywanych zamdwieniach uzupelniajgcych;

8) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy;

9) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

10)  istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy;

11)  pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Warunki udzialu w postepowaniu moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym,;

b) uprawnienn do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;

d) zdolnoéci technicznej lub zawodowe;.

Warunki udzialu w postepowaniu sg ustalane w sposob adekwatny do przedmiotu
postgpowania.

Przestanki wykluczenia moga dotyczy¢ w szczegdlnos$ei okolicznosci okreslonych
wart. 1081 109 ust. 1 PZP.

Zamawiajgcy w specyfikacji moze zada¢ wniesienia wadium w wysokosci do 3%
wartodci zamowienia. W przypadku obowigzku wniesienia przez Wykonawcow
wadium, powinno by¢ ono wniesione w pienigdzu na rachunek bankowy Spotki przed
terminem skladania ofert. Zasady zatrzymania wadium okresla Specyfikacja
Warunkéw Zamowienia.

Zamawiajgcy wyznaczy termin zwigzania ofertg adekwatny do prowadzonego
postepowania. Termin ten nie moze by¢ krétszy niz 30 dni 1 dluzszy niz 120 dni. Bieg
terminu rozpoczyna si¢ z uplywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy ma prawo
wystgpienia do Wykonawcow o przedtuzenie wskazanego w ofercie terminu zwigzania
ofertg o wskazany przez siebie okres. Wykonawca moze samodzielnie przedluzy¢
termin zwigzania ofertg.
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Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji

warunkow zamowienia. Wyznaczony pracownik Spotki udziela pisemnych wyjasnien w

terminie wskazanym w SWZ. Wyjasnienia powinny zosta¢ zatwierdzone przez Zarzad

Spotki. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami przekazywana jest wszystkim

Wykonawcom, ktorzy zwrdcili siec o wyjasnienie tresci specyfikacji oraz

Wykonawcom, ktorzy zwrécili si¢ do Zamawiajacego o przekazanie SWZ, bez

ujawniania zrédla zapytania oraz zamieszczana jest na stronie internetowej

Zamawiajacego (zachowujgc wydruk ze strony) lub platformie przetargowej.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania

ofert, zmieni¢ tres¢ specyfikacji. Dokonane zmiany w specyfikacji przekazuje sie

niezwlocznie  wszystkim ~ Wykonawcom,  ktorym  przekazano  specyfikacje

i Wykonawcom, ktorzy zwrocili sie o wyjasnienia SWZ do Zamawiajacego oraz

zamieszcza si¢ takg zmiang na stronie internetowej (zachowujac wydruk) lub

platformie przetargowe;j.

Zamawiajgcy moze zastrzec w specyfikacji mozliwos¢é:

-1) prawo do zmiany warunkdéw przetargu albo ich odwolania,

2) prawo niedokonania wyboru i uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny,

3) czgsci zamowienia przeznaczone do osobistego wykonania przez wykonawcg,

4) obowiazek zatrudnienia osob wykonujacych okreslone prace lub ustugi na
podstawie umowy o prace

5) inne warunki dotyczace sktadania ofert lub realizacji zamdwienia.

Pracownik sekretariatu dokumentuje dat¢ i godzing wplywu kazdej oferty, chyba ze

jest ona sktadana przy pomocy platformy przetargowej. Przed otwarciem ofert, na

stronie internetowej lub platformie przetargowej udostgpnia si¢ informacj¢ o kwocie,

jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas

otwarcia ofert odczytuje si¢ nazwy, adresy Wykonaweow oraz informacje dotyczace

kryteriow oceny ofert. Informacje te umieszcza si¢ w ,Informacji z sesji otwarcia”

zamieszczanej na stronie internetowej lub platformie przetargowe;.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow do zlozenia wyjasnien lub uzupelniania

dokumentéw zatgczonych do oferty.

Wybdr Wykonawcy badz zamknigcie przetargu zatwierdza Zarzad Spotki.

Zamawiajgcy powiadamia Wykonawcow o wyniku przetargu lub jego uniewaznieniu,

zamieszczajac rowniez ogloszenie na stronie internetowej (zachowujac wydruk) Iub

platformie przetargowej.

Zamawiajgcy zawiera umowe w formie pisemnej, w terminie nie krétszym niz 3 dni

od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcom.

Postanowienia zawartej umowy mogg by¢ zmienione w stosunku do tresci oferty.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego o zwrot

kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegdlnosci zwrot kosztow

przygotowania oferty.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty moze wnie$¢ odwotanie do Zamawiajgcego, ktory w terminie

5 kolejnych dni je rozpatrzy.

7. przeprowadzonego przetargu sporzadzany jest protokol (zgodnie z zalacznikiem

nr 2), ktory zatwierdza Zarzad Spoiki.

Zamawiajgcemu przyshuguje prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny. Prawo do uniewaznienia postgpowania moze by¢ realizowane do dnia

zawarcia umowy z wylonionym Wykonawcg.



§6

- KOMISJA PRZETARGOWA -
Komisja przetargowa moze by¢ powolana zarzgdzeniem Zarzadu Spotki w celu
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia.
Komisja zostaje powotana w skladzie co najmniej trzech (3) osdb:
1)  Przewodniczacy Komisji,
2)  Czlonek Komisji,
3)  Sekretarz Komisji.
Posiedzenia Komisji przetargowej sg wazne, jesli uczestniczy w nich co najmniej
potowa jej sktadu osobowego.
Obowigzkiem czlonkéw Komisji oraz oséb biorgcych w przygotowaniu lub
przeprowadzeniu postepowania jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢
z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcoéw pisemnych
o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, odpowiadajgcego trescia
o$wiadczeniu o ktorym mowa w art. 56 PZP. Oswiadczenie winno zostaé zlozone
takze w terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci, o ktorych mowa we wskazanym
artykule ujawnig sie w toku prac Komisji. O$wiadczenia dotgcza si¢ do protokotu
postepowania.
Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja
wylaczeniu analogicznie do zasad okreslonych w art. 56 PZP.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do zadan Przewodniczacego nalezy
w szczegdlnosei:
1) zebranie oswiadczen o ktérych mowa w ust. 4,
2) wyznaczanie termindw posiedzen i prowadzenie posiedzen,
3) podziat prac migdzy cztonkéw komisji,
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokolu postgpowania.
Do zadan Sekretarza naleza w szczeg6lnosci:
1) prowadzenie protokolu postgpowania,
2) przekazywanie ogloszen do umieszczania na strong lub platforme¢ przetargows,
3) kompletowanie dokumentacji postgpowania,
4) przygotowywanie projektow pism,
5) wykonywanie polecen Przewodniczgcego.
Do zadan Czlonka Komisji nalezy w szczeg6lnosci:
1) uczestnictwo w posiedzeniach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego.
Komisja przetargowa wykonuje dziatania wskazane w niniejszym Regulaminie,
w szczegolnodei: przygotowuje projekt SWZ, projekty pism z wyjasnieniami na
zapytania, wezwan do wykonawcow, ktére zatwierdza Zarzad Spotki, dokonuje
otwarcia ofert, poprawia oczywiste omytki, wzywa Wykonawcow do wyjasnien
i uzupelnien, ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu, przygotowuje propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania, analizuje
wniesione odwolania. Zarzadzenie o powotaniu komisji moze naklada¢ na komisj¢
takze dodatkowe obowigzki.

§7
-ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA TRYBOW ZAMOWIENIA-
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Zarzad Spotki (Zamawiajgey) moze
podjaé¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu,
Udzielenie zamdéwienia z zastosowaniem ust. 1 nastgpuje na podstawie wniosku
pracownika Zamawiajgcego, ktoremu podlega organizacyjnie dzialalnos¢, w ramach
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ktorej ma nastgpi¢ udzielenie zaméwienia. Wniosek winien mie¢ forme notatki
stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Zarzad. W notatce stuzbowej nalezy
w szezegblnos$ci wskaza¢ okolicznosei uzasadniajgce odstapienie od stosowania
Regulaminu. Notatke shluzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.

Decyzja o zastosowaniu ust. | w odniesieniu do zamawiania towaréw moze dotyczy¢
konkretnego zamowienia (zamOwienie jednorazowe), okre$la¢ okres w jakim
nastepuje odstgpienie (zamoéwienia wielokrotne), okresla¢ rodzaj towardw w stosunku
do zakupu ktorych nastgpi zastosowanie ust. 1 (zamowienia rodzajowe). Decyzja
dotyczaca zamowienia wielokrotnego lub rodzajowego moze okresla¢ termin na jaki
zostaje  podjeta oraz limity kwot wydatkowanych na zamoéwienie (limity na
zamdwienie, limity dzienne , limity okresowe).

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych,
a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych
sposdb udzielania zamdéwien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.

§8
-ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY-
Zasady okreslone w §4 i §5 niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania, jezeli ze
wzgledu na specyfike zamoOwienia przeprowadzenie zapytania ofertowego lub
przetargu nieograniczonego nie jest mozliwe, w szczegdlnodci z nastgpujacych
powodow:
1) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny Wykonawca
przedmiotu zamowienia;
2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgcznych
moze by¢ udzielony od jednego Wykonawcy;
3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia, np. zakup czes$ci zamiennych,
wykonanie niezbednych ekspertyz, wycen, robot;
4) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczna.
W przypadku zaistnienia powodow okreslonych w ust. 1 powyzej, wyznaczony
pracownik Spotki wysyla zaproszenie do ztozenia oferty oraz sporzgdza notatke
stuzbowg wskazujaca na przyczyny z jakich nie jest mozliwe przeprowadzenie
zapytania ofertowego lub przetargu nieograniczonego.

§9
-PRZECHOWYWANIE UMOW-
Cala dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia przechowywana jest
przez wyznaczonego pracownika Spotki, ktdry odpowiada rowniez za archiwizacje
dokumentacji.
Podpisana umowa jest przekazywana przez wyznaczonego pracownika Spolki
pracownikowi sekretariatu.
Pracownik sekretariatu przekazuje umoweg do dziatu ksiegowosci. Wyznaczony
pracownik dzialu ksiegowosci weryfikuje dane kontrahenta i po upewnieniu sig, ze
uMﬁfhhéni’%%uruje w bazie kontrahentow nadaje mu numer kartoteki w systemie
finansowo-ksiegowym oraz synchronizuje z programem handlowym.
vzt AW Kartotek kontrahentéw prowadzi i aktualizuje pracownik sekretariatu.
Na wszystkich dokumentach zwigzanych z danym kontrahentem nalezy umieszczac
jego numer kartoteki.
Pracownik sekretariatu umieszcza umowe w teczce kontrahenta.
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Teczka opisana jest numerem Kartoteki i nazwa kontrahenta oraz zawiera spis
dokumentow znajdujgeych si¢ w teczce.

Teczki umieszcza si¢ w segregatorach. Segregator zawiera spis teczek kontrahentow
z uwzglednieniem numeru kartoteki.

Pracownik sekretariatu odpowiada za umieszczenie otrzymanej dokumentacji w teczce
kontrahenta, wlasciwe oznaczenie teczek, segregatorow oraz biezgce prowadzenie
spisu teczek.

Pracownik sekretariatu, w przypadku otrzymania na dokumencie dekretacji (1K),
umieszcza kopie danego dokumentu w teczce kontrahenta (opatrujgc go numerem
kartoteki kontrahenta).

Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy teczka jest przekazywana do archiwizacji
zgodnie z odrgbnymi procedurami Spaétki.

Dokumenty zabezpieczajgce wykonanie umowy takie jak np.. weksle, deklaracje
wekslowe, gwarancje bankowe, gwarancje ubezpieczeniowe pracownik sekretariatu
przekazuje do Glownej Ksiggowej lub innego pracownika dzialu ksiggowosci
wskazanego przez Gtowng Ksiggowa w celu przechowywania ich w kasie pancernej
w sposob gwarantujacy ochrong przed zniszczeniem i ‘dostgpem  0sob
nieupowaznionych. Za zabezpieczenie 1 ewidencj¢ niniejszych dokumentow
odpowiada Gtowny Ksiggowy lub inny pracownik dziatu ksiggowosci wskazany przez
Gtoéwng Ksiggowa. Zasady przechowywania i ewidencji ww. dokumentow reguluje
odrgbne Zarzadzenie.

§10

- POSTANOWIENIA KONCOWE -
W przypadku jezeli umowy, wytyczne lub inne akty naktadajace na Zamawiajgcego
obowigzki stosowania szczegdlnych procedur dotyczacych udzielania zamoéwien stoja
w sprzecznosci z postanowieniami niniejszego Regulaminu, pierwszenstwo maja
postanowienia tych aktow.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad Spotki, po
uzyskaniu opinii Rady Nadzorczej.
7 dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc Regulamin udzielania przez ,,Zarzad
Portu Morskiego Kolobrzeg” Sp. z o0.0. zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane.

Zataczniki:

1.
2
35

Protokoét z przeprowadzonego zapytania ofertowego — wzdr
Protokot z przeprowadzonego przetargu - wzor
Whiosek - wzor

3 r Lijewski



Zatgceznik nr 1 do Regulaminu
Kolobrzeg, dnid ... ceemisimsision

Protokot z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci szacunkowej do 400 000 PLN

Weelmudzielenia ZAMOWIBIIAL 1k s it s s s s s R
ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana* przeprowadzono zapytanie ofertowe.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi ........c..ccceeverveennenn. PLN netto.

s 11 DO —— rozestano zapytania ofertowe w formie:

o pisemnej

e droga elektroniczng

e zamieszczono tre$¢ zapytania ofertowego na stronie internetowej

e zamieszczono tres¢ zapytania ofertowego na platformie przetargowe;j

uzyskano oferty od nastgpujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Kryteria oceny ofert Uwagi

2. AT BEAHD W RBNEED). . o s csih ek s maasons fir e s i o et
3, Uzasadnienie Wybort oferty NajKOrZYSINIEISZEIT .oovsnmesrenssssrsessnsssnsssnsssnnsonsonnmsspsssnssans

(data i podpis osoby przeprowadzajacej zapytanie ofertowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

....................................................................

(data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢




Zalgceznik nr 2 do Regulaminu
KotobrZep difia oo s

Protokol z przeprowadzonego
PRZETARGU
o wartosci szacunkowej powyzej 400 000 PLN

W celu udzielenia ZAMOWIENIA: ......c.ccvrervirerienieiresenr et sssseestess oo srsssessssssre s
ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono przetarg.
Specyfikacje Warunkéw Zamdwienia sporzgdzit:
Warunki udzialu w postepowaniu ustalit:
Podstawy do wykluczenia Wykonawcow ustalit:

Wartos¢ szacunkowa zamowienia Wynosi ......c.cceecvevveeevennens PLN netto.

L i TR RS N S YR — zamieszczono ogloszenie o zamowieniu
i Specyfikacje Warunkéw Zamowienia:

e na stronie internetowej
¢ na platformie przetargowej

uzyskano oferty od nastepujgcych Wykonawcow:

[lo$¢ punktow
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Kryteria oceny ofert Uy ey olete Uwagi
w poszezegblnych
kryteriach

4. BYTat0] 10 ¢ BT (0] 1F: 0ol LMTIRENER R R RSN e s UL N S R
s Wykluczono Wykonawcow: .................. ¥ BRI sl et e e

6. Odrzucono oferty ztozone przez Wykonawcow ...........ooveen. ZPOWOI il i i
7. Lizasadnienie WyBor: OIerty HA]KOTEVEIMIBISEET: . usatibsnsinssssninsonss pribsabrons shoatesbsnas it

(data i podpis osoby przeprowadzajgcej przetarg lub komisji przetargowej jezeli
zostala powotana)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam®*

(data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgeznik nr 3 do Regulaminu

Kolobrzeg, A oiswsssessmisssismsaco

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania

I Nazwa przedmiotu zamdwienia:

2. Opis przedmiotu zamowienia..........

3. Termin realizacji ZAMOWIEIHA: ....ccoivieiiiiiiiiiieree e

4, Szacunkowa wartos¢ zamowienia - wartoS¢ NEtto: ......ceevveeevreerireeeniveereennens 71,

5 K IVEETIA DBENY 0TRIE: o aumvs smmormvsmmesns s soms s o ans sonies s o s R S s

6. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu:

s Zamowienie fNansoWalle Seveaimss o s s s

Podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci sZacunkowej ..........ooeviviiiiniiiinininininininnn.

podpis pracownika

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia

(data i podpis Zamawiajgcego)
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