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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zarzad Portu Morskiego Kolobrzeg Sp. z 0.0. zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na
»Wykonanie i dostawe kalendarzy ksigzkowych na rok 2023”.

1.  Opis przedmiotu zamoéwienia
Zakres przedmiotu zamowienia zostat opisany w zalaczniku nr 2.

2.  Termin zwigzania ofertq: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu do
sktadania ofert. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty przez
Zamawiajacego, pozostale oferty nadal wigza Wykonawcoéw do uplywu terminu zwigzania
oferta.

3. Kryteria oceny ofert: najkorzystniejsza cena, 100% cena.
Termin wykonania zaméwienia: 30 dni od dnia podpisania umowy.
5. Sposéb przygotowania oferty:

Oferty, tj. prawidlowo wypeliony i podpisany przez uprawniong osob¢ Formularz ofertowy
zawierajacy oferowana ryczaltowa ceng za wykonanie calosci przedmiotu zamowienia,
nalezy zatozy¢ na Formularzu ofertowym, ktoérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce; Jesli osoba/ osoby podplsujqca
ofert¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa, powinno ono w swej treSci zawierac
uprawnienie do podpisania oferty. Oryginat lub kopi¢ pelnomocnictwa potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginalem przez mocodawce (skan oryginatu w przypadku ofert sktadanych
droga elektroniczng) nalezy zalaczy¢ do oferty. Jezeli umocowanie do podpisania oferty
wynika z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢
odpis z rejestru potwierdzajacy zasady reprezentacji.

W przypadku spotek cywilnych oferta winna by¢ podpisana przez wszystkich wspolnikow.
W przypadku gdy ofert¢ podpisze jeden ze wspdlnikow spotki cywilnej, do oferty nalezy
zalaczy¢ petnomocnictwo(-a) udzielone przez pozostalych wspolnikow prowadzacych
wspolnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej. Oferty podpisane przez osoby
do tego nieumocowane, zostang odrzucone. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6.  Miejsce, sposob i termin skladania ofert
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 5.10.2022 r. do godz. 12.00:

1) poczta tradycyjng lub kurierska — na adres siedziby Zamawiajacego przy ul. Portowa 41,
78-100 Kotobrzeg, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe — kalendarze”
lub

2) osobiscie — do skrzynki na korespondencj¢ umieszczonej w Portierni Zamawiajacego przy
ul. Portowej 41 w Kotobrzegu, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe —
kalendarze” lub
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3) za pomoca poczty elektronicznej — na adres sekretariat@zpmkolobrzeg.pl, w tytule maila
wpisujac ,,Zapytanie ofertowe — kalendarze”. Oferte sktadang drogg elektroniczng (skan
oryginatu w formacie PDF) nalezy przesta¢ zaszyfrowang hastem (np. przy pomocy
programu 7-zip/ Dodaj do archiwum/ZIP/Ustaw hasto). Po uptywie terminu sktadania ofert
(12:00), do wyznaczonej godziny otwarcia ofert (14:00), odrebnym mailem nalezy przestaé
hasto do otwarcia oferty. Decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli:

1) tres$¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

2) oferta zostala ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w Zapytaniu ofertowym,

3) oferta nie zostata ztozona na Formularzu ofertowym albo zostala ztozona w sposob
niezgodny z Zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy rozpatrzy wylacznie oferty zgodne z trescig Zapytania ofertowego i ztozone
W sposob w nim okreslony.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta bedzie odpowiadaé
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i b¢dzie najkorzystniejsza
wg kryterium, o ktorym mowa w pkt 3. Jezeli nie b¢dzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym
terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy, za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie,
powiadomi Wykonawcdow, ktorzy ztozyli oferty o dokonanym wyborze lub o zamknigciu
Zapytania ofertowego bez dokonania wyboru.

W przypadku wyboru Panstwa oferty Zamawiajgcy, za pomoca poczty elektronicznej na
adres e-mail wskazany w ofercie, powiadomi o miejscu i terminie podpisania umowy.
Jezeli umocowanie do podpisania umowy nie wynika z dokumentu zataczonego do oferty
(stosownego rejestru), przed podpisaniem umowy nalezy przedtozy¢ pelnomocnictwo do
podpisania umowy udzielone przez osob¢ umocowang. Obowigzek niniejszy dotyczy takze
przypadku, gdy wspolnikow prowadzacych wspolnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie
spotki cywilnej reprezentuje jeden z umocowanych wspdlnikow.
Zamawiajacy moze zakonczy¢ Zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ odwotania lub zmiany warunkow niniejszego Zapytania ofertowego
przed terminem sktadania ofert.
Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 5.10.2022 r. 0 godz. 14:00 w siedzibie Spofki.
Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.
Zataczniki:
1) Formularz ofertowy
2)  Wzbr umowy
3) Klauzula informacyjna

Z powazaniem



