Zarzadzenie Nr ', C/ A ///’ 120 23
Prezesa Zarzadu spotki Zarzad Portu Morskiego Kolobrzeg Sp. z 0.0.
z dnia 2? AA. 23,

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji Przepustkowej” na terenie obiektu portowego
Port Handlowy w Kolobrzegu

Na podstawie art. 201 §1 Kodeksu spotek handlowych oraz §10 ust. 2 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod i $rodkéw kontroli w zakresie ochrony
zeglugi 1 portow morskich (tekst jedn. Dz. U. z 2023 1. poz. 941), Zarzad Spotki postawania:

§1
Wprowadza si¢ ,Instrukcje Przepustkows” na terenie obiektu portowego Port Handlowy
w Kotobrzegu, ktora otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Instrukcja w brzmieniu ustalonym niniejszym Zarzadzeniem jest dostgpna w formie papierowej
w siedzibie Zarzadu Portu Morskiego Kolobrzeg Sp. z 0.0., na portierni przy wjezdzie do Portu
Handlowego. Instrukcja jest opublikowana na stronie internetowej: www.zpmkolobrzeg.pl.

§3

Instrukcja, o ktorej mowa w § 1 wehodzi w Zycie z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia.

§4
Przepustki wydane przed dniem wejscia w Zzycie niniejszego zarzadzenia zachowuja wazno$é
zgodnie z terminem w nich okreslonym.

§5
Traci moc Zarzadzenie nr 17/2016 z dnia 30.09.2016 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES 2B/ ADU



Zalacznik do Zarzadzenia N,O?IJJW; dnia 4. 44- 423

Instrukeja Przepustkowa

okreslajgca zasady wstepu i wjazdu na teren obiektu
portowego ,,Port Handlowy w Kotobrzegu” zarzadzanego
przez Zarzad Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z o.0.
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1,

Definicje

Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

zarzadzajacym obiektem portowym — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Portu
Morskiego Kolobrzeg Sp. z 0.0., zwany dalej ZPMK Sp. z 0.0.,

dokumencie pozwalajagcym na ustalenie tozsamo$ci osoby — nalezy przez to
rozumie¢ dokumenty zawierajace fotografie whasciciela i podstawowe dane osobowe
pozwalajace na ustalenie tozsamogci (np. dowod osobisty, tymczasowy dowadd osobisty,
prawo jazdy, paszport, legitymacje stuzbowe itp.),

instrukeji — nalezy przez to rozumie¢ niniejszg ,,Instrukcje Przepustkowg” okre$lajaca
zasady wstgpu 1 wjazdu na teren obiektu portowego Port Handlowy
w Kolobrzegu zarzadzanego przez Zarzad Portu Morskiego Kolobrzeg,

Kodeksie ISPS —nalezy przez to rozumie¢ Mi¢dzynarodowy Kodeks Ochrony Statkow
i Obiektéw Portowych (Dz. U. z 2005 r., Nr 120, poz. 1016),

kontroli manualnej — nalezy przez to rozumie¢ zespdél czynnosci wykonywanych
rgeznie bez ingerencji w wewngtrzne powloki ciala oraz w sposob powodujacy w jak
najmniejszym stopniu naruszenie intymnosci, w celu wykrycia w odziezy lub na ciele
oraz przedmiotach osobistych osoby kontrolowanej przedmiotéw lub substanci,
ktorych wnoszenie na teren obiektu chronionego jest zabronione,

kontroli towaréw — nalezy przez to rozumieé¢ zespol czynnosci wykonywanych przez
pracownikow ochrony, ktére zmierzaja do potwierdzenia legalnoéci wywozu towaréw
z portu lub wykrycia nieuprawnionego transportu broni oraz innych przedmiotéw
i substancji zabronionych,

obiekcie chronionym — nalezy przez to rozumie¢ obiekt objety ochrong fizyczng lub
techniczng na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 . o ochronie
0s6b i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221) i ustawie z dnia 4 wrzesnia 2008 r.
o ochronie zeglugi i portoéw morskich (Dz. U. z 2008 r. Nr 171, poz. 1055),

obiekcie portowym — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wyznaczone przez dyrektora
urzgdu morskiego lub inny organ panstwowy gdzie zachodza relacje statek-port,
oficerze ochrony obiektu portowego (PFSO) — nalezy przez to rozumie¢ osobe
wyznaczong przez zarzadzajacego obiektem portowym, odpowiedzialng za
opracowanie i realizacj¢ planu ochrony,

planach ochrony — nalezy przez to rozumie¢ plany zawierajace zasady ochrony
opracowane zgodnie z trescig art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
0s6b i mienia oraz plany ochrony obiektow portowych opracowane na podstawie
ustawy z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéw morskich i Kodeksu ISPS,
Porcie Handlowym — nalezy przez to rozumie¢ tereny portowe w Kolobrzegu
zarzgdzane przez ZPMK Sp. z o0.0. przeznaczone do obstugi statkéw handlowych,
stanowigce obiekt portowy/ obiekt chroniony,

przedmiotach i substancjach zabronionych — nalezy przez to rozumieé przedmioty i
substancje, ktorych nieuprawniony transport na teren portu jest zabroniony,
wymienionych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 17 listopada 2010 r. ws.
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

2.

listy przedmiotow i substancji zabronionych oraz metod i srodkow kontroli przewozu
broni na statkach (Dz. U. z 2010 r., Nr 233, poz. 1529),

Przepisach portowych — nalezy przez to rozumieé¢ przepisy prawne wprowadzone
zarzadzeniem Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie na podstawie ustawy z dnia
21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji
morskiej (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1502) regulujace zasady bezpieczenstwa ruchu
statkow, korzystania z ustug portowych, ochrony $rodowiska i utrzymania porzadku na
obszarze portdw morskich,

przepisach porzgdkowych obowigzujgcych w porcie — nalezy przez to rozumie¢
przepisy zawarte w ,,Regulaminie Portu Handlowego” wprowadzonym Zarzadzeniem
Prezesa (aktualnie obowigzuje Regulamin Portu Handlowego wprowadzony
Zarzgdzeniem Prezesa nr 03/08/2021),

przepisach w zakresie ochrony os6b i mienia — nalezy przez to rozumie¢ przepisy
zawarte w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie os6b i mienia i przepisach
wykonawczych,

przepisach w zakresie ochrony zeglugi i portéw morskich — nalezy przez to rozumie¢
przepisy regulujgce zasady ochrony zeglugi i portéw zawarte w ustawie z dnia 4
wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portdw morskich i wydanych na jej podstawie
przepisach wykonawczych, Kodeksie ISPS, Rozporzadzeniu (WE) Nr 725/2004
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie wzmochnienia
ochrony statkéw i obiektow portowych (Dz. Urz. Unii Europejskiej L 129 z dnia
9 kwietnia 2004 r.) i przepisach porzadkowych wydanych przez Dyrektora Urz¢du
Morskiego w Szczecinie,

przepustce dla pojazdu — nalezy przez to rozumie¢ dokument upowazniajgcy do
wjazdu na teren Portu Handlowego w Kolobrzegu, pojazdéow samochodowych
obejmujacych: samochody osobowe (w tym takséwki), samochody cigzarowe oraz
ciggniki samochodowe,

przepustce osobowej — nalezy przez to rozumie¢ dokument uprawniajgcy do wstgpu
na teren Portu Handlowego w Kolobrzegu,

RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (WE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, z uwzglednieniem
przepiséw krajowych regulujacych zasady ochrony danych osobowych,

Cel instrukeji

Celem instrukcji jest okreslenie zasad kontroli osob, towarow i srodkow transportu na terenie

obiektu portowego (Port Handlowy w Kolobrzegu) zarzadzanego przez Zarzad Portu

Morskiego Kolobrzeg Sp. z 0.0. zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w zakresie ochrony

zeglugi i portdéw morskich.



3. Przedmiot instrukeji
Przedmiotem Instrukcji jest okreslenie zasad:
1) dokonywania kontroli 0séb i towaréw na terenie obiektu portowego Port Handlowy w
Kotobrzegu zarzadzanego przez ZPMK Sp. z o0.0.,
2) organizacji wydawania przepustek dla o0séb i pojazdéw oraz ich kontroli
i postugiwania si¢ nimi na terenie Portu Handlowego w Kotobrzegu,
3) postgpowania w stosunku do 0séb naruszajgcych przepisy niniejszej instrukcji.

4. Zakres instrukeji
Instrukcja obejmuje swym zakresem wszystkie podmioty gospodarcze oraz osoby fizyczne,
ktore wykonujge swoje zadania przebywajg na terenie Portu Handlowego w Kotobrzegu.

5. Ogolne zasady kontroli 0s6b, $Srodkéw transportu i ladunkéw

5.1. Osoby i pojazdy przy przekraczaniu granic rejonu objetego ochrong zobowigzane sa
poddac sig¢ kontroli pracownikéw ochrony portu. Pracownicy ochrony majg uprawnienia
do legitymowania oraz kontroli oséb i pojazdéw na terenie Portu Handlowego
w Kotobrzegu.

5.2.  Kontrola polega na:

1) kontroli tozsamosci 0s6b i danych pojazdow,

2) kontroli bagazu i tadunkéw dostarczanych do portu oraz opuszczajacych jego teren,

3) zasadnosci pobytu w okreslonym rejonie portu.

5.3.  Kierujgcy pojazdem ma obowigzek podporzadkowaé sie poleceniom pracownikow
ochrony dokonujgcym kontroli oraz przestrzegania zasad poruszania sie po Porcie
Handlowym w Kolobrzegu.

5.4.  Naruszenie przepisdw porzadkowych obowigzujgcych na terenie Portu Handlowego
w Kolobrzegu stanowi podstawe do postawienia zarzutu popehienia wykroczenia
1 powiadomienia organéw porzadkowych.

5.5.  Pracownikom stuzby ochrony portu w czasie wykonywania przez nich zadan
zwigzanych z ochrong przystuguja uprawnienia okre$lone w ustawie z dnia
22 sierpnia 1997 r. o ochronie os6b i mienia oraz dodatkowe wynikajgce z ustawy z dnia
4 wrzesnia 2008 1. o ochronie Zeglugi i portoéw morskich. Majg oni prawo m.in. do:

1) ustalania uprawnien do przebywania na obszarach lub obiektach chronionych oraz
legitymowania 0sob w celu ustalenia ich tozsamodci,

2) niedopuszczenia do wejscia na teren Portu Handlowego w Kotobrzegu osob
nieposiadajgcych wymaganych uprawnien,

3) wezwania os6b do opuszczenia Portu Handlowego w Kolobrzegu w przypadku
stwierdzenia braku uprawnien do przebywania na jego terenie,

4) ujecia osob stwarzajgcych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia
lub zdrowia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia, w celu niezwlocznego
przekazania tych os6b odpowiednim stuzbom,

5) kontroli manualnej oséb i przegladania ich bagazu,
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5.0.

St

5.8.

29,

510,

6) stosowania urzgdzen technicznych do wykrywania przedmiotéw lub substancji,
ktorych posiadanie i transport na teren portu sg zabronione,

7) stosowania $rodkéw przymusu bezposredniego na zasadach okre$lonych w
oddzielnych przepisach.

Stuzby ochrony portu wykonujge zadania w zakresie kontroli osob, bagazu

i tadunkéw w celu zapewnienia ochrony zeglugi i portéw wspdtpracuja z Policjg, Strazg

Graniczng oraz Stuzbg Celno-Skarbows. Zakres tej wspolpracy jest okreslony

w planie ochrony portu lub obiektoéw portowych.

Administratorem danych osobowych uzyskanych w procesie wystawiania i kontroli

dokumentow systemu przepustkowego jest ZPMK Sp. z o0.0. Informacje dotyczace

ochrony danych osobowych dostepne sg na stronie internetowej pod adresem

https://zpmkolobrzeg.pl/o-nas/rodo/

W umowie zawartej z podmiotem $wiadczgcym ustugi ochrony portu zawarte sa

stosowne postanowienia zapewniajgce przestrzeganie przez pracownikow ochrony

zasad zabezpieczenia przekazanych im do przetwarzania danych osobowych zgodnie z

przepisami RODO.

Przebywanie na terenic objetym ochrong dozwolone jest wylacznie na podstawie

dokumentéw okreslonych w niniejszej instrukeji.

Wymog posiadania przepustek dla osob i pojazdéw nie dotyczy:

1) pracownikéw urzedéw morskich wykonujgcych obowiazki stuzbowe wynikajgce
z realizacji zadan organu ochrony portu, funkcjonariuszy kapitanatéw portow oraz
cztonkéw zespolow dokonujgcych weryfikacji obiektow portowych,

2) czlonkéw zaldg oraz marynarzy mustrujgcych lub zmustrowanych ze statkow,
posiadajacych dokumenty tozsamosci, wpisanych na list¢ zatogi statku cumujgcego
w Porcie Handlowym,

3) pracownikéw granicznych inspektoratbw  weterynarii oraz  inspektorow
sanitarnych, fitosanitarnych i innych upowaznionych do kontroli statkow, obiektow
portowych i portu,

4) Pogotowia Ratunkowego i innych stuzb ratowniczych oraz osob biorgcych udzial
w akcji ratowniczej,

5) zolnierzy Sil Zbrojnych RP i armii sojuszniczych oraz funkcjonariuszy Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Agencji
Bezpieczenistwa Wewngtrznego, Agencji  Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Policji, Strazy Granicznej, Pafistwowej Strazy Pozarnej, Stuzby
Ochrony Panstwa oraz Stuzby Celno-Skarbowej podczas wykonywania czynnosci
stuzbowych,

6) pojazdéw dostarczajgcych lub odbierajacych ladunki z Portu Handlowego
w Kolobrzegu lub naczepy samochodowe oraz kierujgcych tymi pojazdami, jezeli
przedmiotowe dane zostaly uprzednio dostarczone do ZPMK Sp. z 0.0.,

7) oznakowanych pojazdéw stanowigcych stale wyposazenie obiektu portowego lub
portu.



311,

5.12.

.13

5.14.

6.1.

Wstep/wjazd na teren Portu Handlowego w Kolobrzegu i statki dla oséb uprawnionych
moze by¢ ograniczony w sytuacjach okreslonych w ustawie z dnia 4 wrzesnia 2008 r.
o ochronie zeglugi i portéw morskich oraz w przypadkach opisanych w planach ochrony
obiektow portowych lub w planach ochrony statkow.

Wstgp/wjazd na teren Portu Handlowego w Kolobrzegu dozwolony jest wylgcznie
w miejscach wyznaczonych, czyli bramach przeznaczonych dla ruchu pieszego lub
kolowego. Co do zasady wstgp/wjazd na teren Portu Handlowego w Kotobrzegu
odbywa sig¢ przez brame¢ glowng. W wyjatkowych przypadkach, na polecenie ZPMK
Sp. z o.0., pracownik ochrony moze skierowaé¢ do wstepu/wjazdu przez inng brame.
Przekraczanie granic obszaru objetego ochrong w migjscach innych niz wyznaczone
przez zarzadzajgcego portem, stanowi naruszenie przepisow w zakresie ochrony
1 stanowi podstawe do powiadomienia Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Celnej lub
administracji morskiej zgodnie z wlasciwoscig rzeczowg tych organow.

Teren Portu Handlowego w Kolobrzegu jest objety dziataniem systemu monitoringu
wizyjnego i wyznaczony jako obszary o ograniczonym dostepie. Administratorem
danych osobowych uzyskanych za pomocg monitoringu jest ZPMK Sp. z 0.0.
Zarzadzajacy obiektem portowym moze wyznaczy¢ dodatkowe obszary
o ograniczonym dostg¢pie oznaczone tablicami ostrzegawczymi i dodatkowo chronione
przed dostgpem o0s6b nieuprawnionych. Zasady ochrony tych obszaréw sg okreslone
w planach ochrony.

Dokumenty uprawniajace do wstepu i wjazdu na teren Portu Handlowego
w Kolobrzegu
Dostgp do Portu Handlowego w Kolobrzegu majg osoby i pojazdy majgce wazng
przepustke.
Przepustki osobowe - stale
1) Przepustki stale sa wystawiane osobom zatrudnionym w ZPMK Sp. z. 0.0. oraz
kontrahentom ZPMK Sp. z 0.0. (podmiotom prowadzacym dziatalnos$¢ na terenie
Portu Handlowego lub majacym zawarta z ZPMK Sp. z 0.0. umowg najmu,
dzierzawy, przystaniowg lub podobna) i osobom przez nich zatrudnionym .
2)  Przepustki state wystawiane sg w formie kart,
3)  Przepustki state zawieraja::
a) fotografig osoby (bez nakrycia glowy),
b)  imi¢ i nazwisko osoby,
¢) numer przepustki (sktadajacy sie¢ z kombinacji cyfr z uwzglednieniem
odmiennej numeracji wlasciwej dla zachowania cigglosci),
d) termin waznos$ci — przepustka stala wystawiana jest maksymalnie na okres
1 roku,
e) oznaczenie obszardw, do ktérych dostepu uprawnia przepustka,
f)  zabezpieczenie przed podrobieniem przepustki w postaci pieczatki oraz
podpisu PFSO.



6.2.

6.3.

Przepustki dla pojazdu — state

Y

Przepustka stala dla pojazdu wystawiana w formie kart zawiera:

a) imi¢ i nazwisko lub nazwe wiasciciela, posiadacza lub uzytkownika
pojazdu,

b)  marke i numer rejestracyjny pojazdu,

¢) numer przepustki (skladajacy si¢ z kombinacji cyfr z uwzglgdnieniem
odmiennej numeracji wiasciwej dla zachowania cigglosci),

d)  okres waznosci przepustki — maksymalnie 1 rok,

e)  oznaczenie obszarow, do ktorych dostgpu uprawnia przepustka,

f)  zabezpieczenie przed jej podrobieniem lub przerobieniem w postaci
pieczatki oraz podpisu PFSO.

Przepustki osobowe i dla pojazdu — jednorazowe

1)

2)

3)

4)
3)

6)

7)

Przepustki jednorazowe sg wystawiane osobom udajacym si¢ incydentalnie na

teren portu w ramach swoich obowigzkéw shuzbowych lub jako goscie.

Przepustki jednorazowe sa wystawiane po sprawdzeniu tozsamosci 0sob, ktore sig

o nie ubiegajg i potwierdzeniu celu ich wizyty w porcie. Przepustka jednorazowa

jest wazna wylacznie z dokumentem tozsamosci osoby okazujgcej przepustke.

Przepustki jednorazowe zawieraja:

a)  imi¢ i nazwisko osoby (kierujacego — w przypadku wjazdu samochodem),

b)  numer przepustki,

c)  cel wizyty,

d)  okres waznosci przepustki,

e)  napisy:,,GOSC”i,,VISITOR”,

f)  oznaczenie obszaru, do ktérego dostgpu uprawnia przepustka,

g)  marke oraz numer rejestracyjny (w przypadku wjazdu samochodem),

h)  zabezpieczenie przed jej podrobieniem lub przerobieniem w postaci podpisu
osoby wystawiajacej.

Przepustki jednorazowe wystawiane sg r¢cznie na blankietach.

Przed wydaniem przepustki pracownik ochrony zobowigzany jest potwierdzi¢ czy

wskazany kontrahent wyraza zgode na spotkanie z interesantem. Podstawowym

okresem waznosci jest dzien wydania przepustki jednorazowej. W uzasadnionych

przypadkach okres waznosci moze by¢ przedtuzony przez pracownika ochrony.

Posiadacz przepustki jednorazowej zobowigzany jest potwierdzi¢ u osoby, do

ktorej przybycie deklarowal, wizyte i czas jej zakonczenia. Przy wyjsciu z obiektu

portowego interesant zwraca przepustke pracownikowi ochrony.

Dopuszcza si¢ zbiorowe, jednorazowe wejScie/wjazd na teren obiektu

chronionego na podstawie przepustki jednorazowej wystawionej w formie listy

zbiorowej obejmujacej grupe osob odwiedzajgcych port. Powyzsza lista

odwiedzajgcych, zawierajgca imiona, nazwiska, cel wizyty musi by¢

zatwierdzona przez oficera ochrony obiektu portowego (PFSO) lub jego zastgpey

(DPFSO).



6.4.
6.5,

6.6.
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2.3

8.2.

8.3.

8.4.

8)  Dodatkowo interesantom wchodzgcym na teren Portu Handlowego do przepustek
jednorazowych wydawane sa identyfikatory z napisem ,,GOSC / VISITOR” oraz
nazwg firmy, do ktérej kieruje si¢ interesant. Przy wyjsciu z obiektu portowego
interesant zwraca identyfikator pracownikowi ochrony.

Zmiana pojazdu skutkuje koniecznoscig wystapienia z wnioskiem o nowa przepustke.

Jednorazowe zezwolenie na wejscie oraz jednorazowe wejscie na wjazd sg rejestrowane

przez pracownikdw ochrony w ksigzce ewidencji osdbi pojazddw.

Pracownicy ochrony w trakcie kontroli weryfikujg waznosci przepustek i majg prawo

do zatrzymania dokumentow niewaznych.

Organizacja systemu wydawania przepustek dla osob i pojazdow

Pracownicy ochrony calodobowo wystawiajg nastgpujace dokumenty:

a)  przepustki jednorazowe dla 0sob,

b)  przepustki jednorazowe dla pojazdow.

Oficer ochrony obiektu portowego badz jego =zastgpca wystawiajg nastgpujgce
dokumenty:

a)  przepustki stale — osobowe,

b)  przepustki state — dla pojazdu,

¢)  przepustki zbiorcze.

Wydawanie przepustek jest ewidencjonowane przez Oficera Obiektu Portowego lub
jego zastgpce, w rejestrze zezwolen na wejscie oraz w rejestrze zezwolen na wjazd,
prowadzonych wedlug wzoréw stanowigcych zalgczniki do niniejszej instrukeji.

Warunki i tryb wyst¢powania o uzyskanie i wznowienie wazno$ci przepustek
Podstawg wystawienia/przedluzenia okresu obowiazywania przepustki stalej osobowe;j
lub dla pojazdu jest wniosek zlozony w siedzibie ZPMK Sp. z 0.0. przez kontrahenta
ZPMK Sp. z o0.0.

Kontrahent ZPMK Sp. z o0.0., ktéry wystepyje w imieniu osob zatrudnionych
ubiegajgcych si¢ o wydanie przepustki, wykonujacych swoje obowigzki stuzbowe na
terenie Portu Handlowego w Kolobrzegu potwierdza, ze posiada podstawe prawng do
przekazania danych osobowych jego dotyczacych.

Whniosek powinien zawieraé liczbe przepustek, imiona i nazwiska osdb, marke, model
i numer rejestracyjny pojazdu.

Do wniosku o wystawienie przepustek dla osoby nalezy dolgczyé jedna fotografie
formatu legitymacyjnego (bez nakrycia glowy). Dopuszcza sie przestanie wniosku
i fotografii na adres email sekretariat@zpmkolobrzeg.pl.

Tryb przyznawania przepustek stalych oraz identyfikatorow
Przepustki dla 0sob i1 pojazdow sa wystawiane przez oficera ochrony obiektu portowego
lub jego zastepce, po dokonaniu analizy zasadnosci wydania tych dokumentow.
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10.
10.1.

10.2.

10:3.

10.4.

11.
115

11.2.

12.
12.1.

L2522,

Przepustki dla osob lub pojazdéw po ich przyznaniu odbierane sa osobiscie przez
wnioskujgcych lub za podrednictwem os6b wyznaczonych przez wnioskujgcych.
Dopuszcza si¢ mozliwosé¢ odmowy wydania przepustki lub jej anulowania przez Oficera
Obiektu Portowego lub jego zastepce.

Sposob uzytkowania przepustek

Przy przekraczaniu granicy Portu Handlowego nalezy okaza¢ pracownikowi ochrony

dokumenty uprawniajgce do przebywania na terenie objgtym ochrong w sposob

umozliwiajacy sprawdzenie autentycznosci i waznosci dokumentu.

Posiadaczy przepustek obowigzuje zakaz ich udostepniania innym osobom.

Posiadacze przepustek dla pojazdéw zobowigzani sa do ich umieszczenia

w widocznym miejscu w sposob umozliwiajgey identyfikacje wiasciciela, wazno$¢ oraz

miejsce postoju, a takze do zapoznania si¢ z pouczeniem zamieszczonym na odwrocie

przepustki i postgpowania zgodnie z nim.

Posiadacze przepustek podczas pobytu na terenie obiektu chronionego zobowigzani sg:

1)  przestrzega¢ regulaminu Portu Handlowego wprowadzonego przez Prezesa
ZPMK Sp. z 0.0.

2)  podporzgdkowaé¢ sie poleceniom pracownikow stuzb ochrony portu
wykonujgcym zadania wynikajgce z planu ochrony obiektu portowego,

3)  podporzadkowaé sie¢ wprowadzanym doraznie ograniczeniom w poruszaniu si¢ po
terenie portu.

Post¢powanie w przypadku utraty prawa do przepustki lub jej zgubienia
Zaprzestanie wykonywania pracy na terenie portu jest rOéwnoznaczne
z utratg prawa do posiadania dokumentoéw przepustkowych. Kontrahent ZPMK Sp. z
0.0. zobowigzany jest poinformowa¢ w formie pisemnej lub pocztg elektroniczng
oficera ochrony obiektu portowego lub jego zastepcg o osobach, ktére utracity prawo
do wstepu lub wjazdu na teren portu.

W przypadku zagubienia, kradziezy lub zniszczenia dokumentéw przepustkowych
nalezy fakt ten niezwlocznie zglosi¢ kontrahentowi ZPMK Sp. z 0.0. 1 do oficera
ochrony obiektu portowego lub jego zastgpcy, przedkladajgc pisemne oswiadczenie
wyjasniajace okolicznosci utraty dokumentu.

Sposob niszczenia nieaktualnych przepustek

Niszczenie wycofanych (nieaktualnych) przepustek obywa si¢ do konca roku
nastepnego po dacie utraty waznosci przepustki.

Ksigzki ewidencji osdb i pojazdéw po ich zakonczeniu podlegajg zdaniu do biura
oficera ochrony obiektu portowego ,,Port Handlowy w Kolobrzegu” i przechowaniu
przez okres roku liczgc od roku nastgpnego po zakoficzeniu prowadzenia ksiazki. Po
tym okresie podlegaja komisyjnemu zniszczeniu.
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13.
13.1.

14.
14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

15.

Kontrola towaroéw

Pracownicy stuzby ochrony portu realizujac swoje zadania zwiazane
z ochrong mienia przed kradziezg, zniszczeniem lub uszkodzeniem majg prawo do
dokonywania kontroli legalnosci wywozu wszystkich towaréw z terenu portu oraz ich
przywdz na teren portu

Sposéb postepowania w przypadku naruszenia postanowien Instrukeji

Wszystkie osoby udajace si¢ na teren Portu Handlowego zarzgdzanego przez ZPMK Sp.
z 0.0. s3 zobowigzane do przestrzegania postanowien niniejszej Instruke;ji.

Osoby udajgce si¢ do Portu Handlowego i opuszczajace jego teren zobowigzane sa
poddac¢ si¢ kontroli przeprowadzanej przez pracownikoOw ochrony portu i udzielenia
niezbednych wyjasnien dotyczacych posiadanych przez siebie dokumentow
przepustkowych oraz udostgpnienia do kontroli bagaz lub pojazd.

Osoby odmawiajgce poddania si¢ kontroli w czasie wejscia/wjazdu do portu nie zostang
wpuszczone na jego teren.

W przypadku odmowy poddania si¢ legitymowaniu w czasie pobytu na terenie portu
lub kontroli w czasie opuszczania jego terenu, pracownicy stuzby ochrony portu
powiadomig Policj¢ lub Straz Graniczna, traktujge to, jako naruszenie zasad ochrony
portu.

Zalgczniki

Zal. 1. — Wzér przepustki osobowej

Zal. 2. — Wzor przepustki dla pojazdu

Zal. 3. — Wzér przepustki jednorazowej osobowej i dla pojazdu

Zal. 4. — Wzor identyfikatora

Zal. 5. — Wzodr rejestru zezwolen na wejécie na teren obiektu portowego
Zal. 6. — Wzor rejestru zezwolen na wjazd na teren obiektu portowego
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Zalgcznik 1. — Wzor przepustki osobowej

Przéd:
&, ZARZAD PORTU MORSKIEGO KOLOBRZEG SP.Z 0.0.
s A L

&, PRZEPUSTKA OSOBOWA

Nr 001/2023 PORT HANDLOWY

Mazwisko i imig: KOWALSKI JAN
Firme: ZPM KOLOBRZEG

Okres waznosci

przepustki: 01 -01 -2023 I.— 31.12.2023 I

Miejsce na
zdjecie

Przepustka wazna z dokumentem tozsamosci Pieczgt i padpls wyslavicy

Tyl:

POUCZENIE

Osoba poruszajaca sie na terenie Portu Handlowego zohowigzana jest do:
1. Bezwzglednego przestrzenia oznakowania pionowego i poziomego umieszczonego na
terenie portu.

2. Zwroci¢ szczeg6lng uwage przy przekraczaniu ciggéw komunikacyjnych, torowisk oraz
miejs¢ z ograniczong widocznoscia,

3. Porusza¢ sie wylacznie po oznaczonych drogach.
4, Podczas prac przetokowych kategorycznie zabrania sig wehodzenia na torowiske.

5, Poruszanie sig pa placach manewrowych moze sig odbywac wylacznie w celu wykonywania
czynnoéci przeladunkowo-skladowych lub eksploatacyjnych, z zachowaniem szczegdlnej
ostroznoéci i udostgpnieniem pierwszenstwa dla maszyn i srodkéw transportu bioracych

udziat w czynnosciach przetadunkowych (np.: wagondw, ciagnikow, pojazdow ciezarowych,
wozkow widlowych)

Za szkody powstate w wyniku niestosowania sig do przepiséw ohoviazujacych v Porcie Zarzad
Portu Morskiego w Kolobrzegu Sp, z 0.0. nie ponosi odpowiedzialnosci

NIESTOSOWANIE SIE DO POWYZSZEGO GROZI UTRATA PRZEPUSTKI
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Zatgcznik 2. - Wzdr przepustki dla pojazdu

Przod:

: . ZARZAD PORTU MORSKIEGO KOLOBRZEG SP.Z 0.0.
7L PRZEPUSTKA WJAZDOWA
‘ PORT HANDLOWY

Nr 001/2023
azaistoiiriec: KOWALSKI JAN

Firma: ZPM KOLOBRZEG

Markapojazsu: FORD FIESTA

it ZKL XXXX

Mefeicras  p, PRZY BIUROWCU [24h/7]

posloju:

e 01.01.2023 1.~ 31.12.2023 1. iy

Tyl:

POUCZENIE

Osoba poruszajaca sig na terenie Portu Handlowego zobhowiazana jest do:

1. Bezwzglednego przestrzenia oznakowania pionowego i poziontego umieszczonego na
terenie portu.

2. Zwrocit szczegoIng uwage przy przekraczaniu ciggow komunikacyjnych, torowisk oraz
miejs¢ z ograniczong widocznoscia.

3. Poruszaé si¢ wylacznie po oznaczonych drogach.

4. Podczas prac przetokowych kategorycznie zabrania sig wehodzenia na torowisko.

5. Poruszanie sig po placach manewrowych moze sie odbywaé wylacznie w celu wykonywania
czynnoéci przetadunkowo-skladowych lub eksploatacyjnych, z zachowaniem szczegolnej
ostroznoéci | udostepnieniem pierwszeristwa dla maszyn i $rodkéw transportu hioracych
udzial w czynnosciach przefadunkowych (np.: wagondw, cigunikédw, pojazdéw ciezarowych,
wozkow widlowych)

Za szkody powstate w wyniku niestosowania sig¢ do przepisow obowiazujacych v Porcie Zarzad
Portu Morskiego w Kalobrzegu Sp. z 0.0. nle ponosi odpowiedzialnosci

NIESTOSOWANIE SIE DO POWYZSZEGO GROZI UTRATA PRZEPUSTKI

13



Zatacznik 3. - Wzor przepustki jednorazowej osobowej i dla pojazdu

PRZEPUSTKA JEDNORAZOWA NR

UPRAWNIAJACA DO WSTEPU/WJAZDU NA TEREN PORTU HANDLOWEGO

GOSENVISITOR

Mazwizko i imiz

Cel wizyty

Nazwz

Mzzws dowody torzamedoi Marks i nr, rzjestracyiny pojsziy

Data i godz. wejScia

Podpis systawisjzoego

Fedpis zalatvisjzozgo

Godzina wyjscia

Padpiz odbigrsjacago
1=
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Zalacznik 4. — Wz6r identyfikatora

. 1- ZARZAD PORTU MORSKIEGO KOLOBRZEG SP. Z 0.0.
T‘\w ; PORT HANDLOWY
GOSC / VISITOR
Firma: XYZ
Pieczgt 1 podon wystaaty
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Zalgcznik 5. Wzor rejestru zezwolen na wejscie na teren obiektu portowego

Nr przepustki | Nazwisko i imig Nazwa zakltadu pracy Okres obowigzywania Dane kontaktowe
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Zatgcznik 6. Wzor rejestru zezwolen na wjazd na teren obiektu portowego

Nr Nazwisko i imig Nazwa Marka i Nr rej. Migjsce Okres Dane
przepustki zaktadu model pojazdu postoju obowigzywania | kontaktowe
pracy pojazdu
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