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'DMP.5212.1.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zarzad Portu Morskiego Kotobrzeg Sp. z 0.0. zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty
na ,,Wykonanie i dostawe kalendarzy ksiazkowych na rok 2025 oraz podktadéw na biurko”.

1.  Opis przedmiotu zamowienia
Zakres przedmiotu zamdowienia zostal opisany w zataczniku nr 2.

2.  Termin zwigzania oferta: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
do skladania ofert. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty przez
Zamawiajacego, pozostate oferty nadal wiazqg Wykonawcéw do uplywu terminu zwigzania
oferta.

3.  Kuryteria oceny ofert: najkorzystniejsza cena, 100% cena.

P

Termin wykonania zaméwienia: 30 dni od dnia podpisania umowy.
5.  Sposob przygotowania oferty:

Oferty, tj. prawidlowo wypelniony i podpisany przez uprawniong osobe Formularz
ofertowy zawierajagcy oferowana ryczattowa cene za wykonanie calosci przedmiotu
zamoéwienia, nalezy zalozy¢ na Formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr
1 do Zapytania ofertowego. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Jesli osoba/
osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, powinno ono w swej tresci
zawiera¢ uprawnienie do podpisania oferty. Oryginal lub kopie petnomocnictwa
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez mocodawce (skan oryginalu w przypadku
ofert sktadanych droga elektroniczng) nalezy zalaczy¢ do oferty. Jezeli umocowanie do
podpisania oferty wynika z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, do
oferty nalezy dotaczy¢ odpis z rejestru potwierdzajacy zasady reprezentacji.

W przypadku spotek cywilnych oferta winna by¢ podpisana przez wszystkich wspolnikow.
W przypadku gdy oferte podpisze jeden ze wspélnikow spotki cywilnej, do oferty nalezy
zalaczy¢ pelnomocnictwo(-a) udzielone przez pozostatych wspélnikéw prowadzacych
wspblnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej. Oferty podpisane przez osoby
do tego nieumocowane, zostang odrzucone. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6.  Miejsce, sposob i termin skladania ofert
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 2.10.2024 r. do godz. 12.00:

1) poczta tradycyjna lub kurierska — na adres siedziby Zamawiajgcego przy ul. Portowa 41,
78-100 Kolobrzeg, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe — kalendarze”
lub

2) osobiScie w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Portowej 41 w
Kolobrzegu, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe — kalendarze” lub

3) za pomocg poczty elektronicznej — na adres sekretariat@zpmbkolobrzeg.pl, w tytule maila
wpisujac ,,Zapytanie ofertowe — kalendarze”. Oferte sktadana droga elektroniczng (skan



10.

11.

12.

13.

oryginalu w formacie PDF) zaleca sie przesta¢ zaszyfrowana hastem (np. przy pomocy

programu 7-zip/ Dodaj do archiwum/ZIP/Ustaw hasto). Po uptywie terminu sktadania ofert

(12:00), do wyznaczonej godziny otwarcia ofert (14:00), odrebnym mailem nalezy przesta¢

hasto do otwarcia oferty. Decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli:

1) tresc oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

2) oferta zostala ztozona po terminie sktadania ofert okreSlonym w Zapytaniu ofertowym,

3) oferta nie zostala ztozona na Formularzu ofertowym albo zostata ztozona w sposob
niezgodny z Zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy rozpatrzy wytacznie oferty zgodne z treScia Zapytania ofertowego i ztozone
w sposob w nim okreslony.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie odpowiadac
wszystkim  wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i bedzie
najkorzystniejsza

wg kryterium, o ktérym mowa w pkt 3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym
terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy, za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie,
powiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o dokonanym wyborze lub o zamknieciu
Zapytania ofertowego bez dokonania wyboru i umiesci informacje o wyborze na stronie
internetowej www.zpmkolobrzeg.pl.

W przypadku wyboru Panstwa oferty Zamawiajacy, za pomoca poczty elektronicznej na
adres e-mail wskazany w ofercie, powiadomi o miejscu i terminie podpisania umowy.

Jezeli umocowanie do podpisania umowy nie wynika z dokumentu zataczonego do oferty
(stosownego rejestru), przed podpisaniem umowy nalezy przedtozy¢ pelnomocnictwo do
podpisania umowy udzielone przez osobe umocowang. Obowiazek niniejszy dotyczy takze
przypadku, gdy wspdlnikow prowadzacych wspdlnie dziatalnos¢ gospodarcza w formie
spotki cywilnej reprezentuje jeden z umocowanych wspoélnikow.

Zamawiajacy moze zakonczy¢ Zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ odwotania lub zmiany warunkéw niniejszego Zapytania ofertowego
przed terminem skladania ofert.

Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 2.10.2024 r. o godz. 14:00 w siedzibie Spotki.
Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.

Zakaczniki:

1) Formularz ofertowy

2)  Wz6r umowy
3) Klauzula informacyjna

Z powazani

PREZES AR /DU



